
คู่มือส ำหรับ
ประชำชน

ตรวจคนเข้าเมอืงจังหวดัสมุทรปราการ
Guide for the Citizens Samut prakan Immigration

ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558
On Act to facilitate granting permission The government of BE 2558



1. การขออนุญาตเพื่อกลบัเขา้มาในราชอาณาจกัรอีก 1

2. การขอรับใบส าคญัถ่ินท่ีอยู ่(ตม.16) 6

3. การขอรับใบถ่ินท่ีอยู ่(ตม.17) กรณีเปล่ียนเล่ม 11

4. การขอรับใบแทนใบส าคญัถ่ินท่ีอยู ่(ตม.17) กรณีสูญหาย 15

5. การสลกัหลงัแจง้ออกไปนอกราชอาณาจกัรและกลบัเขา้มาอีก 20

6. การตรวจลงตราประเภทคนเขา้เมืองนอกก าหนดจ านวนคนต่างดา้วซ่ึงเขา้มามีถ่ินท่ีอยู่ 24

ในราชอาณาจกัรเป็นรายปี (Non-Quota Immigration Visa)

7. การขอถอนสลกัหลงัแจง้ออกและกลบัเขา้มาอีก 28

8. การขอตรวจลงตราประเภทนอกก าหนดจ านวนคนต่างดา้วท่ีจะขอเขา้มามีถ่ินท่ีอยูใ่น 32

ราชอาณาจกัรเป็นรายปี (Non-Quota Immigration Visa) ยอ้นหลงั

9.  การขอแกไ้ขรายการต่าง ๆ ในใบส าคญัถ่ินท่ีอยู ่หรือใบแทนใบส าคญัถ่ินท่ีอยู่ 36

10. การรับแจง้ท่ีพกัอาศยัของคนต่างดา้ว กรณีอยูใ่นราชอาณาจกัรเกิน 90 วนั 40

11. การแจง้ท่ีพกัอาศยัของเจา้บา้น เจา้ของ หรือผูค้รอบครองเคหะสถาน 45

หรือผูจ้ดัการโรงแรมซ่ึงรับคนต่างดา้วเขา้พกัอาศยั

12. การขออยูต่่อในราชอาณาจกัรของบุคคลต่างดา้วซ่ึงไดรั้บสิทธิตาม 48

พระราชบญัญติัการนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย พ.ศ. 2522

13. การขออยูต่่อในราชอาณาจกัรของบุคคลต่างดา้วซ่ึงไดรั้บสิทธิตาม 53

พระราชบญัญติัปิโตรเลียม พ.ศ. 2514

14. การขออยูต่่อในราชอาณาจกัรของบุคคลต่างดา้วซ่ึงไดรั้บตาม 58

พระราชบญัญติัส่งเสริมการลงทุน พ.ศ. 2520

สารบัญ

กระบวนงาน หน้า



1 
 

กระบวนงานที ่1 

คู่มือส าหรับประชาชน : การขออนุญาตเพื่อกลบัเขา้มาในราชอาณาจกัรอีก 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

กระทรวง : ส านกังานต ารวจแห่งชาติ 

1. ช่ือกระบวนงาน : การขออนุญาตเพื่อกลบัเขา้มาในราชอาณาจกัรอีก 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

5. กฎหมายทีใ่ช้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง :  

 1.) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี 21 (พ.ศ.2540) ออกตามความในพระราชบญัญติัคนเขา้เมือง พ.ศ. 2522 

 2.) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี 27 (พ.ศ.2546) ออกตามความในพระราชบญัญติัคนเขา้เมือง พ.ศ. 2522 

 3.) ค  าสั่ง ส านกังานตรวจคนเขา้เมือง ท่ี 228/ 2559 ลง 12 ก.ย.2559 

4.) ประมวลระเบียบการต ารวจไม่เก่ียวกบัคดี ลกัษณะท่ี 34 บทท่ี 3 ขอ้ 5 

5.) พ.ร.บ. คนเขา้เมือง พ.ศ.2522 มาตรา 39 และ 46 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทัว่ไป 

7. พื้นที่ให้บริการ : ส่วนกลาง,ส่วนกลางท่ีตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง), ส่วนกลางท่ีตั้งอยู่ในภูมิภาค 

(นอกกฎกระทรวง) 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา ไม่ไดร้ะบุ 

 ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ   0 วนัท าการ 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0 

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0 

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

11. ช่องทางการให้บริการ 

   สถานที่ให้บริการ ตรวจคนเข้าเมืองจงัหวดัสมุทรปราการ ซอยสุทธิภิรมย ์ถนนสุขุมวิท ต.ปากน ้ า         

อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270  
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   ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเวน้วนัหยุดท่ีทางราชการ ก าหนด) 

 ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพกัเท่ียง) 

        หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการเป็นไปตามเวลาท าการของแต่ละด่านตรวจคนเขา้เมือง)  

2. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 1.) คนต่างดา้วจะตอ้งมายืน่ค าร้องขออนุญาตดว้ยตนเอง 

 2.) ค่าธรรมเนียมจะไม่คืนให ้ไม่วา่จะไดรั้บอนุญาตหรือไม่ก็ตาม 

 3.) คนต่างดา้วจะตอ้งไม่เป็นบุคคลตอ้งหา้มตามมาตรา 12 แห่ง พ.ร.บ.คนเขา้เมือง พ.ศ.2522 

 4.) คนต่างดา้วตอ้งไดรั้บอนุญาตให้อยู่ในราชอาณาจกัรไทยอยา่งถูกตอ้ง ตามหลกัเกณฑ์หรือเง่ือนไข

ตามกฎหมายท่ีเก่ียวขอ้งก าหนด โดยมีการประทบัตราอนุญาตให้อยูใ่นราชอาณาจกัร ในหนงัสือเดินทางท่ียงัมี

อายกุารใชง้านอยู ่

 5.) กรณีปรากฏเง่ือนไขห้ามคนต่างด้าวเดินทางออกนอกราชอาณาจกัร คนต่างด้าวจะต้องติดต่อ

หน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งใหเ้สร็จส้ินก่อนมายืน่ค  าขออนุญาต 

 6.) ในการพิจารณาค าขออนุญาต กรณีเจา้หนา้ท่ีมีขอ้สงสัยในหลกัฐานท่ียืน่ขอ เจา้หนา้ท่ีสามารถแจง้ให้

ผูย้ืน่ค  าขอช้ีแจงเพิ่มเติมได ้

 ทั้งน้ี ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับจากเจา้หน้าท่ีผูรั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการ

เอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่ครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 

หมายเหตุ : คนต่างด้าวพกัอาศยัอยู่ในเขตพื้นท่ีใด ให้ติดต่อด่านตรวจคนเข้าเมืองในเขตพื้นท่ีท่ีคนต่างด้าว      

พกัอาศัย หากพื้นท่ีใดไม่มีท่ีท าการด่านตรวจคนเข้าเมืองให้ติดต่อด่านตรวจคนเข้าเมืองท่ีอยู่ในเขตพื้นท่ี

รับผดิชอบ  

ดูรายละเอียดไดท่ี้เวบ็ไซต ์www.immigration.go.th 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.immigration.go.th/
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ที่ 

 
ประเภทขั้นตอน 

 

รายละเอยีดของขั้นตอน 

การบริการ 

 

ระยะเวลา 

ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 

หน่วยงานที่

รับผดิชอบ 

 

หมายเหตุ 

 

 

 

1). 

 

 

 

การตรวจสอบเอกสาร 

1.) รับค าขอ ตม.8/ตรวจสอบ

ค ว าม ถู ก ต้ อ ง ข อ งห นั ง สื อ

เดินทาง,ค าขอ ตม.8 และเอกสาร

หลกัฐาน 

อืน่ทีเ่กีย่วข้อง 

2 .)  บั น ทึ ก ข้ อ มู ล ใน ร ะ บ บ

คอมพวิเตอร์ 

 

 

 

18 นาที 

 

 

 

ตรวจคนเข้าเมือง

จังหวดั

สมุทรปราการ 

 

 

 

- 

 

 

 

 

2). 

 

 

 

 

การพจิารณา 

1.) จัดเก็บค่าธรรมเนียมพร้อม

ออกใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียม 

2 .)  ป ระทั บ ต ราอ นุ ญ าต ใน

หนังสือเดินทาง หรือเอกสารใช้

แ ท น ห นั ง สื อ เดิ น ท า ง  เท่ า

ระยะเวลาที่คนต่างด้าวได้ รับ

อนุญาตให้อยู่ในราชอาณาจักร 

 

 

 

 

15 นาที 

 

 

 

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

3). 

 

 

 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

1.) ผู้มีอ านาจพจิารณาตรวจสอบ

และล งน าม อ นุญ าต ใน ต รา

ประทบัในหนังสือเดินทาง 

2.) คืนห นังสือ เดินทาง ห รือ

เอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง

พร้อมใบเสร็จรับเงินให้แก่คน

ต่างด้าว 

 

 

 

17 นาที 

 

 

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

 

 

 

- 

 ระยะเวลาด าเนินการรวม : 50 นาที 

14. งานบริการน้ี ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแลว้ 

 - ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
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       15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที่ 

รายการเอกสาร 

ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร

ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร

ส าเนา 

หน่วย

นับ

เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

 

 

 

 

1). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนังสือเดินทาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

ฉบับ 

 

 

 

 

(ใช้หนังสือเดินทาง

หรือเอกสารใช้แทน

ห นั ง สื อ เดิ น ท า ง 

ส าหรับส าเนา โดยคน

ต่างด้าวรับรองส าเนา 

ดังนี ้

1.) หน้าข้อมูลบุคคล 

2.) หน้าวันหมดอายุ

หนังสือเดินทาง 

3.) หน้าแก้ไขข้อมูล

บุคคล (ถ้ามี) 

4.) หน้าตราอนุญาต

อ ยู่ ต่ อ ใ น

ราชอาณาจักร 

(ถ้ามี) 

 15.2) เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

 

ที่ 

 

รายการเอกสาร 

ยนืยนัตัวตน 

 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

 

จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

 

จ านวนเอกสาร

ส าเนา 

 

หน่วย

นับ

เอกสาร 

 

 

หมายเหตุ 

1). แบบฟอร์ม 

ค าขอ ตม.8 

- 1 0 ฉบับ (ติดรูปถ่าย4 * 6ซม) 

(ถ่ายไม่เกนิ 6 เดือน) 

2). บัตรขาออก 

(ตม.6) 

- 1 1 ฉบับ (คน ต่ าง ด้ าว รับ รอ ง

ส าเนา) 
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3). เอกสารจาก

หน่วยงานที่

เกีย่วข้อง 

(ในกรณปีรากฎ

เงื่อนไขห้าม 

คนต่างด้าว

เดินทางออก

นอก

ราชอาณาจักร) 

- 1 1 ฉบับ (คน ต่ าง ด้ าว รับ รอ ง

ส าเนา) 

16. ค่าธรรมเนียม 

1)  ค่าธรรมเนียม กรณีใชไ้ดค้ร้ังเดียวภายในระยะเวลาท่ีเหลืออยู ่

               ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท 

               หมายเหตุ – 

2)  ค่าธรรมเนียม กรณีใชไ้ดห้ลายคร้ังภายในระยะเวลาท่ีเหลืออยู ่

               ค่าธรรมเนียม 3,800 บาท 

               หมายเหตุ – 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

 1)  ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานตรวจคนเขา้เมือง  

     หมายเหตุ (เลขท่ี 507 ซอยสวนพลู ถนนสาทรใต ้เขตสาทร กทม. 10120/สายด่วน1178/ตูป้ณ.1178 

สวนพลู กทม. 10120) 

2)  ช่องทางการร้องเรียน กองบงัคบัการตรวจคนเขา้เมือง 3  อาคารบี (รัฐประศาสนภกัดี) ชั้น 3  

     ศูนยร์าชการเฉลิมพระเกียรต์ิฯ ถนนแจง้วฒันะ แขวงทุ่งสองหอ้ง เขตหลกัส่ี กรุงเทพฯ 

  หมายเหตุ –  

3)  ช่องทางการร้องเรียน ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ ซอยสุทธิภิรมย ์ถนนสุขมุวทิ ต.ปากน ้ า 

อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270 

 หมายเหตุ สายด่วน 1178/http:samutprakan.immigration.go.th 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตรี 
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 หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู ้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18. ตวัอยา่งแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

 1) แบบค าขอ ตม.8 

19. หมายเหตุ –  

กระบวนงานที ่2 

คู่มือส าหรับประชาชน : การขอรับใบส าคญัถ่ินท่ีอยู ่(ตม.16) 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

กระทรวง : ส านกังานต ารวจแห่งชาติ 

1. ช่ือกระบวนงาน : การขอรับใบส าคญัถ่ินท่ีอยู ่(ตม.16)  

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

5. กฎหมายทีใ่ช้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง :  

 1.) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี 27 (พ.ศ.2546) ออกตามความในพระราชบญัญติัคนเขา้เมือง พ.ศ. 2522 

 2.) ค  าสั่ง ส านกังานต ารวจแห่งชาติ ท่ี 543/2549 ลง 15 ส.ค.2549 

3.) ประมวลระเบียบการต ารวจไม่เก่ียวกบัคดี ลกัษณะท่ี 34 บทท่ี 14 

4.) พ.ร.บ. คนเขา้เมือง พ.ศ.2522 มาตรา 47 และ 51 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทัว่ไป 

7. พื้นที่ให้บริการ : ส่วนกลาง,ส่วนกลางท่ีตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง), ส่วนกลางท่ีตั้งอยู่ในภูมิภาค 

(นอกกฎกระทรวง) 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา ไม่ไดร้ะบุ 

 ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ   0 วนัท าการ 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0 

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0 

10. ช่ืออา้งอิงของคู่มือประชาชน : ส าเนาคู่มือประชาชน 22/07/2015 23:12 
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11. ช่องทางการให้บริการ 

 1.)  สถานทีใ่ห้บริการ ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

      ถนนสุขมุวทิ ต.ปากน ้า อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

   ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเวน้วนัหยุดท่ีทางราชการ ก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพกัเท่ียง) 

       ** หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการเป็นไปตามเวลาท าการของแต่ละด่านตรวจคนเขา้เมือง) 

12. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

กรณขีอรับใบส าคัญถิ่นทีอ่ยู่ (ตม.16) 

 1.) คนต่างด้าวท่ีได้รับอนุญาตจากคณะกรรมการพิจารณาคนเข้าเมือง ให้เป็นบุคคลท่ีมีถ่ินท่ีอยู่ใน

ราชอาณาจกัร 

 2.) การเดินทางเขา้มาในราชอาณาจกัรคร้ังสุดทา้ยก่อนรับเล่มใบส าคญัถ่ินท่ีอยู ่(ตม.16) คนต่างดา้วตอ้ง

ไดรั้บการตรวจลงตราประเภทคนอยูช่ัว่คราว 

 3.) ในกรณีคู่สมรสขอมีถ่ินท่ีอยู่ในราชอาณาจักรเพื่อให้ความอุปการะคู่สมรสผู ้มีสัญชาติไทย             

คนต่างดา้วตอ้งน าทะเบียนสมรสจริงมาแสดงต่อเจา้หน้าท่ี และตอ้งให้คู่สมรสผูมี้สัญชาติไทยลงช่ือรับรองเพื่อ

เป็นพยานต่อเจา้หนา้ท่ีดว้ย 

 ทั้งน้ี ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับจากเจา้หน้าท่ีผูรั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการ

เอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่ครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 

หมายเหตุ : คนต่างดา้วพกัอาศยัอยูใ่นเขตพื้นท่ีใด ให้ติดต่อด่านตรวจคนเขา้เมืองในเขตพื้นท่ีท่ีคนต่างดา้วพกั

อาศยั หากพื้นท่ีใดไม่มีท่ีท าการด่านตรวจคนเขา้เมืองใหติ้ดต่อด่านตรวจคนเขา้เมืองท่ีอยูใ่นเขตพื้นท่ีรับผดิชอบ  

ดูรายละเอียดไดท่ี้เวบ็ไซต ์www.immigration.go.th 

13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.immigration.go.th/
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ที่ 

 
ประเภทขั้นตอน 

 

รายละเอยีดของขั้นตอน 

การบริการ 

 

ระยะเวลา 

ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 

หน่วยงานที่

รับผดิชอบ 

 

หมายเหตุ 

 

 

1). 

 

 

การตรวจสอบเอกสาร 

1.) คนต่างด้าวยื่นแบบค าร้อง 

(ตม.18) 

2.) เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ

ถูกต้องของเอกสารหลกัฐาน 

3.) รับค า ร้องลงส มุด คุม /

บันทกึข้อมูลในระบบ 

 

 

40 นาท ี

 

 

ตรวจคนเข้าเมือง

จังหวดั

สมุทรปราการ 

 

 

 

- 

 

2). 

 

การพจิารณา 

ประมวลเร่ืองเสนอผู้มีอ านาจ

พจิารณาอนุญาต 

1 วนั 

ท าการ 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

- 

 

 

 

3). 

 

 

 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

1.) เก็บ ค่าธรรมเนียมและ

ออกใบเสร็จรับเงิน 

2 .) เจ้ าห น้ าที่  ล งน าม ใน

ใบ ส า คั ญ ถิ่ น ที่ อ ยู่ แ ล ะ

ประทบัตราส่วนราชการ 

3.) หน่วยงานมีหนังสือถึง

นายทะเบียนท้องถิ่น เพือ่ออก

ใบส าคัญประจ าตัวคนต่าง

ด้าว 

4.) จ่ายเล่มใบส าคัญถิ่นที่อยู่ 

(ตม.16) พ ร้อมหนังสือถึง

นายทะเบียนท้องถิ่นแก่คน

ต่างด้าว   

 

 

 

 

45 นาท ี

 

 

 

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

 

 

 

 

 

 

- 

 ระยะเวลาด าเนินการรวม : 3 วนัท าการ 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

   - ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

 15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที่ 

 
รายการเอกสาร 
ยนืยนัตัวตน 

 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

 

จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

 

จ านวนเอกสาร

ส าเนา 

 

หน่วยนับ

เอกสาร 

 
 

หมายเหตุ 

1). หนังสือเดินทาง - 1 1 ฉบบั - 

 15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 

 

ที่ 

 
รายการเอกสาร 
ยนืยนัตัวตน 

 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

 

จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

 

จ านวนเอกสาร

ส าเนา 

 

หน่วยนับ

เอกสาร 

 
 

หมายเหตุ 

1). แบบค าร้อง 
ตม.18 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

1 0 ฉบับ - 

2). ทะเบียนบ้านทีค่น
ต่างด้าวจะเข้าไป
พกัอาศัยพร้อม

ส าเนา 

 

กรมการปกครอง 

 

1 

 

2 

 

ฉบับ 

(คนต่าง
ด้าว

รับรอง
ส าเนา
ทะเบียน
บ้าน 

3). ใบอนุญาตท างาน กรมการจัดหา

งาน 

1 2 ฉบับ - 

4). รูปถ่าย ขนาด 
4*6 ซม. 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

3 0 ฉบับ - 

16. ค่าธรรมเนียม 

   1).    กรณีเพื่อการลงทุนรวมทั้งการลงทุนเป็นกรณีพิเศษ,กรณีเพื่อการท างานหรือเป็นผูเ้ช่ียวชาญ,กรณีเป็น

บุตรของผูมี้ถ่ินท่ีอยูใ่นราชอาณาจกัรแลว้หรือเป็นบุตรของบุคคลผูมี้สัญชาติไทยและบรรลุนิติภาวะแลว้ 

ค่าธรรมเนียม 191,400 บาท 

หมายเหตุ - 
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    2).   กรณีสมรสกบับุคคลซ่ึงมีสัญชาติไทย,กรณีเป็นหวัหนา้ครอบครัวเพื่อใหก้ารอุปการะบุตรผูมี้สัญชาติไทย

,  กรณีเป็นคู่สมรสของผูมี้ถ่ินท่ีอยูใ่นราชอาณาจกัรแลว้,กรณีเป็นบุตรของผูมี้ถ่ินท่ีอยูใ่นราชอาณาจกัร

แลว้หรือเป็นบุตรของบุคคลผูมี้สัญชาติไทย และยงัไม่บรรลุนิติภาวะ,กรณีขอมีถ่ินท่ีอยูใ่นราชอาณาจกัร

ตามเดิม (นอกโควตา) 

          ค่าธรรมเนียม 95,700 บาท 

          หมายเหตุ – 

  3).    กรณีเป็นคนต่างดา้วท่ีไดรั้บอนุญาตให้มีถ่ินท่ีอยูใ่นราชอาณาจกัร ท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย

โดย อนุมติัของคณะรัฐมนตรีอนุญาตให้เขา้มาอยู่ในราชอาณาจกัร ตามมาตรา 17 แห่งพระราชบญัญติั

คนเขา้เมือง พ.ศ. 2522 ค่าธรรมเนียมการขอรับใบส าคญัถ่ินท่ีอยู ่ให้ดูรายละเอียดตามท่ีรัฐมนตรีวา่การ

กระทรวงมหาดไทยประกาศในกฎกระทรวง ซ่ึงก าหนดไวเ้ป็นการเฉพาะแต่ละกลุ่มของคนต่างดา้ว 

          ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

          หมายเหตุ –  

17. ช่องทางการร้องเรียน 

 1)  ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานตรวจคนเขา้เมือง  

     หมายเหตุ (เลขท่ี 507 ซอยสวนพลู ถนนสาทรใต ้เขตสาทร กทม. 10120/สายด่วน1178/ตูป้ณ.1178 

สวนพลู กทม. 10120 

2)  ช่องทางการร้องเรียน กองบงัคบัการตรวจคนเขา้เมือง 3  อาคารบี (รัฐประศาสนภกัดี) ชั้น 3  

     ศูนยร์าชการเฉลิมพระเกียรต์ิฯ ถนนแจง้วฒันะ แขวงทุ่งสองหอ้ง เขตหลกัส่ี กรุงเทพฯ 

  หมายเหตุ –  

3)  ช่องทางการร้องเรียน ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ ซอยสุทธิภิรมย ์ถนนสุขมุวทิ ต.ปากน ้ า 

อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270 

 หมายเหตุ สายด่วน 1178/http:samutprakan.immigration.go.th 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตรี 

 หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู ้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

18. ตวัอยา่งแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

 1) แบบค าขอ ตม.8 - 

19. หมายเหตุ –  
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กระบวนงานที ่3 

คู่มือส าหรับประชาชน : การขอรับใบแทนใบส าคญัถ่ินท่ีอยู ่(ตม.17) กรณีเปล่ียนเล่ม 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

กระทรวง : ส านกังานต ารวจแห่งชาติ 

1. ช่ือกระบวนงาน : การขอรับใบแทนใบส าคญัถ่ินท่ีอยู ่(ตม.17) กรณีเปล่ียนเล่ม 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

5. กฎหมายทีใ่ช้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง :  

 1.) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี 27 (พ.ศ.2546) ออกตามความในพระราชบญัญติัคนเขา้เมือง พ.ศ. 2522 

 2.) ค  าสั่ง ส านกังานตรวจคนเขา้เมือง ท่ี 228/ 2549 ลง 12 ก.ย.2549 

3.) ประมวลระเบียบการต ารวจไม่เก่ียวกบัคดี ลกัษณะท่ี 34 บทท่ี 14  

4.) พ.ร.บ. คนเขา้เมือง พ.ศ.2522 มาตรา 52 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทัว่ไป 

7. พื้นที่ให้บริการ : ส่วนกลาง,ส่วนกลางท่ีตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง), ส่วนกลางท่ีตั้งอยู่ในภูมิภาค 

(นอกกฎกระทรวง) 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา ไม่ไดร้ะบุ 

 ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ   0 วนัท าการ 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0 

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0 

10. ช่ืออ้างองิของคู่มอืประชาชน : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

11. ช่องทางการให้บริการ 

 1.)  สถานที่ให้บริการ ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ ซอยสุทธิภิรมย ์ถนนสุขุมวิท ต.ปากน ้ า 

อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

   ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเวน้วนัหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพกัเท่ียง) 
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        **หมายเหตุ  (ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการเป็นไปตามเวลาท าการของแต่ละด่านตรวจคนเขา้เมือง) 

12. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

กรณีขอรับใบแทนใบส าคญัถ่ินท่ีอยู ่(ตม.17) เปล่ียนเล่ม 

 1.) ใบส าคญัถ่ินท่ีอยู่ (ตม.15,ตม.16) หรือใบแทนใบส าคัญถ่ินท่ีอยู่ (ตม.17) ไม่มีหน้าว่างส าหรับ         

ใชใ้นการประทบัตราสลกัหลงัแจง้ออก 

 2.) คนต่างดา้วตอ้งเดินทางกลบัเขา้มาในราชอาณาจกัรภายในระยะเวลาการสลกัหลงัแจง้ออก 

 3.) คนต่างดา้วตอ้งมีช่ืออยูใ่นทะเบียนบา้น (ทร.14) 

ทั้งน้ี ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับจากเจา้หน้าท่ีผูรั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการ

เอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่ครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 

 หมายเหตุ : คนต่างด้าวพักอาศัยอยู่ในเขตพื้นท่ีใด ให้ติดต่อด่านตรวจคนเข้าเมืองในเขตพื้นท่ี               

ท่ีคนต่างดา้วพกัอาศยั หากพื้นท่ีใดไม่มีท่ีท าการด่านตรวจคนเขา้เมืองให้ติดต่อด่านตรวจคนเขา้เมืองท่ีอยูใ่นเขต

พื้นท่ีรับผดิชอบ  

ดูรายละเอียดไดท่ี้เวบ็ไซต ์www.immigration.go.th 

13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.immigration.go.th/


13 
 

 

ที่ 

 
ประเภทขั้นตอน 

 

รายละเอยีดของขั้นตอน 

การบริการ 

 

ระยะเวลา 

ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 

หน่วยงานที่

รับผดิชอบ 

 

หมายเหตุ 

 

 

1). 

 

 

การตรวจสอบเอกสาร 

1.) คนต่างด้าวยื่นแบบค าร้อง 

(ตม.20) 

2.) เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ

ถูกต้องของเอกสารหลกัฐาน 

3.) รับค าร้องลงสมุดคุม/บันทึก

ข้อมูลในระบบ 

 

 

40 นาที 

 

 

ตรวจคนเข้าเมือง

จังหวดั

สมุทรปราการ 

 

 

 

- 

 

2). 

 

การพจิารณา 

ประมวลเร่ืองเสนอผู้มีอ านาจ

พจิารณาอนุญาต 

2 วนั 

ท าการ 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

- 

 

  

 

3). 

 

 

 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

1.) เก็บค่าธรรมเนียมและออก

ใบเสร็จรับเงิน 

2.) เจ้าหน้าที่ ลงนามในใบส าคัญ

ถิ่นที่อยู่ และประทับตราส่วน

ราชการ 

3.) จ่ ายเล่ม ใบส าคัญถิ่นที่ อ ยู่ 

(ตม.17)  

 

 

 

35 นาที 

 

 

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

 

 

 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม  4 วนัท าการ 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

     - ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
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 15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที่ 

 
รายการเอกสาร 
ยนืยนัตัวตน 

 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

 

จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

 

จ านวนเอกสาร

ส าเนา 

 

หน่วยนับ

เอกสาร 

 
 

หมายเหตุ 

 

1). 

 
หนังสือเดินทาง 

 

- 

 

1 

 

1 

 

ฉบับ 

(หนังสือ
เดินทางของ
ชาวต่างชาติที่
ยืน่เร่ือง) 

 15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 

 

ที่ 

 
รายการเอกสาร 
ยนืยนัตัวตน 

 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

 

จ านวนเอกสาร

ส าเนา 

 

หน่วยนับ

เอกสาร 

 
 

หมายเหตุ 

 

1). 

แบบค าร้อง 
ตม.20 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

1 0 ฉบับ - 

 

2). 

 
ใบส าคัญ

ประจ าตัวคนต่าง
ด้าว 

 

- 

 

1 

 

1 

 

ฉบับ 

(สถานีต ารวจ
ทีค่นต่างด้าว
มีภูมิล าเนา 
เป็นผู้ออก
เอกสาร 

3). ใบส าคัญถิ่นทีอ่ยู่ ส านักงานตรวจคน

เข้าเมือง (สตม.) 

1 1 ฉบับ - 

4). ทะเบียนบ้าน 
(ทร.14) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ (คนต่างด้าว
รับรองส าเนา
ทะเบียนบ้าน) 

5). ใบอนุญาตท างาน กรมการจัดหางาน 1 1 ฉบับ - 

6). รูปถ่าย ขนาด 
4*6 ซม. 

- 4 0 ฉบับ (ถ่ายไว้ไม่เกนิ 
6 เดือน) 
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16. ค่าธรรมเนียม 

1).   ค่าธรรมเนียมด าเนินการ 1,900 บาท 

       หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

 1)  ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานตรวจคนเขา้เมือง  

     หมายเหตุ (เลขท่ี 507 ซอยสวนพลู ถนนสาทรใต ้เขตสาทร กทม. 10120/สายด่วน1178/ตูป้ณ.1178 

สวนพลู กทม. 10120) 

2)  ช่องทางการร้องเรียน กองบงัคบัการตรวจคนเขา้เมือง 3  อาคารบี (รัฐประศาสนภกัดี) ชั้น 3  

     ศูนยร์าชการเฉลิมพระเกียรต์ิฯ ถนนแจง้วฒันะ แขวงทุ่งสองหอ้ง เขตหลกัส่ี กรุงเทพฯ 

  หมายเหตุ –    

3)  ช่องทางการร้องเรียน ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ ซอยสุทธิภิรมย ์ถนนสุขมุวทิ ต.ปากน ้ า 

อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270 

 หมายเหตุ สายด่วน 1178/http:samutprakan.immigration.go.th 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

 หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู ้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

 1) แบบค าร้อง ตม.20 (ค าร้องขอรับใบแทนใบส าคญัถ่ินท่ีอยู)่- 

19. หมายเหตุ –  

กระบวนงานที ่4 

คู่มือส าหรับประชาชน : การขอรับใบแทนใบส าคญัถ่ินท่ีอยู ่(ตม.17) กรณีสูญหาย 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

กระทรวง : ส านกังานต ารวจแห่งชาติ 

1. ช่ือกระบวนงาน : การขอรับใบแทนใบส าคญัถ่ินท่ีอยู ่(ตม.17) กรณีสูญหาย 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

5. กฎหมายทีใ่ช้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง :  
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 1.) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี 27 (พ.ศ.2546) ออกตามความในพระราชบญัญติัคนเขา้เมือง พ.ศ. 2522 

 2.) ค  าสั่ง ส านกังานตรวจคนเขา้เมือง ท่ี 228/ 2549 ลง 12 ก.ย.2549 

3.) ประมวลระเบียบการต ารวจไม่เก่ียวกบัคดี ลกัษณะท่ี 34 บทท่ี 14  

4.) พ.ร.บ. คนเขา้เมือง พ.ศ.2522 มาตรา 52 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทัว่ไป 

7. พืน้ทีใ่ห้บริการ : ส่วนกลาง,ส่วนกลางท่ีตั้งอยูใ่นภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง), ส่วนกลางท่ีตั้งอยูใ่นภูมิภาค  

    (นอกกฎกระทรวง) 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา ไม่ไดร้ะบุ 

 ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ   0 วนัท าการ 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0 

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0 

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

11. ช่องทางการให้บริการ 

 1.)  สถานทีใ่ห้บริการ สถานท่ีใหบ้ริการ ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

        ซอยสุทธิภิรมย ์ถนนสุขมุวทิ ต.ปากน ้า อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270/ 

                 ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

   ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเวน้วนัหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพกัเท่ียง) 

        หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการเป็นไปตามเวลาท าการของแต่ละด่านตรวจคนเขา้เมือง) 

12. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

กรณีขอรับใบแทนใบส าคญัถ่ินท่ีอยู ่(ตม.17) กรณีสูญหาย 

 1.) คนต่างดา้วตองเดินทางกลบัเขา้มาในราชอาณาจกัรภายในระยะเวลาการสลกัหลงัแจง้ออก 

 2.) ต้องมีพยานบุคคล 1 คน ท่ีเห็นว่าคนต่างด้าวเคยได้รับ และใช้ใบส าคญัถ่ินท่ีอยู่ในการเดินทาง       

เขา้ราชอาณาจกัร 

 3.) คนต่างดา้วตอ้งมีช่ืออยูใ่นทะเบียนบา้น (ทร.14) 
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ทั้งน้ี ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับจากเจา้หน้าท่ีผูรั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการ

เอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่ครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 

 หมายเหตุ : คนต่างดา้วพกัอาศยัอยูใ่นเขตพื้นท่ีใด ให้ติดต่อด่านตรวจคนเขา้เมืองในเขตพื้นท่ีท่ีคนต่าง

ดา้วพกัอาศยั หากพื้นท่ีใดไม่มีท่ีท าการด่านตรวจคนเขา้เมืองให้ติดต่อด่านตรวจคนเขา้เมืองท่ีอยู่ในเขตพื้นท่ี

รับผดิชอบ  

ดูรายละเอียดไดท่ี้เวบ็ไซต ์www.immigration.go.th 

13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 22 วนัท าการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

1) คนต่างด้าวยืน่แบบค าร้อง (ตม.20) 

2) เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความถูกต้องของเอกสารหลกัฐาน 

3) ค าร้องลงสมุดคุม/บันทกึข้อมูลในระบบ 

4)สอบปากค าคนต่างด้าว 

40 นาที - 

2) การพจิารณา 

ประมวลเร่ืองเสนอ ผู้มีอ านาจ พจิารณาอนุญาต 

20 วนัท าการ - 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

1) เกบ็ค่าธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงิน 

2)เจ้าหน้าที ่ลงนามในใบส าคัญถิ่นทีอ่ยู่ และประทบัตรา

ส่วนราชการ 

3) จ่ายเล่มใบส าคัญถิ่นทีอ่ยู่ (ตม.17) 

35 นาที - 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

 - ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

 

 

 

 

http://www.immigration.go.th/
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 15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

2) บัตรประจ าตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ยืน่ฉบับจริง พร้อมส าเนา 1 ฉบับ (พยานรับรองส าเนา

บัตรประจ าตัวประชาชน)) 

กรมการปกครอง 

3) แบบค าร้อง ตม.20 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

4) ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (สถานีต ารวจทีค่นต่างด้าวมีภูมิล าเนา เป็นผู้ออก

เอกสาร) 

- 

5) ทะเบียนบ้าน (ทร.14) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) หนังสือเดินทาง 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (หนังสือเดินทางของชาวต่างชาติทีย่ืน่เร่ือง) 

- 
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6) ส าเนาทะเบียนบ้านพยาน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

7) ใบแจ้งความ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (สถานีต ารวจที่รับแจ้งความเป็นผู้ออกเอกสาร) 

- 

8) ใบนัดรายงานตัว 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ออกโดยฝ่ายพิธีการเข้าเมือง กองบังคับการตรวจคน

เข้าเมือง 2 

กองบังคับการต ารวจตรวจคน

เข้าเมือง 2 

9) ใบอนุญาตท างาน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ถ้ามี) 

กรมการจัดหางาน 

 

10) รูปถ่าย ขนาด 4*6 ซม. 

ฉบับจริง 4 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ถ่ายไว้ไม่เกนิ 6 เดือน) 

- 

16. ค่าธรรมเนียม 

1).   ค่าธรรมเนียมด าเนินการ1,900 บาท 

หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

 1)  ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานตรวจคนเขา้เมือง  

     หมายเหตุ (เลขท่ี 507 ซอยสวนพลู ถนนสาทรใต ้เขตสาทร กทม. 10120/สายด่วน1178/ตูป้ณ.1178 

สวนพลู กทม. 10120) 
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2)  ช่องทางการร้องเรียน กองบงัคบัการตรวจคนเขา้เมือง 3  อาคารบี (รัฐประศาสนภกัดี) ชั้น 3  

     ศูนยร์าชการเฉลิมพระเกียรต์ิฯ ถนนแจง้วฒันะ แขวงทุ่งสองหอ้ง เขตหลกัส่ี กรุงเทพฯ 

  หมายเหตุ –    

3)  ช่องทางการร้องเรียน ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ ซอยสุทธิภิรมย ์ถนนสุขมุวทิ ต.ปากน ้ า 

อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270 

 หมายเหตุ สายด่วน 1178/http:samutprakan.immigration.go.th 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

 หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู ้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

 1) แบบค าร้อง ตม.20 (ค าร้องขอรับใบแทนใบส าคญัถ่ินท่ีอยู)่- 

19. หมายเหตุ –  

กระบวนงานที ่5 

คู่มือส าหรับประชาชน : การสลกัหลงัแจง้ออกไปนอกราชอาณาจกัรและกลบัเขา้มาอีก 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

กระทรวง : ส านกังานต ารวจแห่งชาติ 

1. ช่ือกระบวนงาน : การสลกัหลงัแจง้ออกไปนอกราชอาณาจกัรและกลบัเขา้มาอีก  

 หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

2. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว 

3. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

4. กฎหมายทีใ่ช้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง :  

 1.) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี 27 (พ.ศ.2546) ออกตามความในพระราชบญัญติัคนเขา้เมือง พ.ศ. 2522 

 2.) ค  าสั่ง ส านกังานตรวจคนเขา้เมือง ท่ี 228/ 2549 ลง 12 ก.ย.2549 

3.) ประมวลระเบียบการต ารวจไม่เก่ียวกบัคดี ลกัษณะท่ี 34 บทท่ี 15 

4.) พ.ร.บ. คนเขา้เมือง พ.ศ.2522 มาตรา 50(1) 

5. ระดับผลกระทบ : บริการทัว่ไป 

6. พื้นที่ให้บริการ : ส่วนกลาง,ส่วนกลางท่ีตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง), ส่วนกลางท่ีตั้งอยู่ในภูมิภาค 

(นอกกฎกระทรวง) 
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7. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา ไม่ไดร้ะบุ 

 ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ   0 วนัท าการ 

8. ข้อมูลสถิติ 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0 

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0 

9. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

10. ช่องทางการให้บริการ 

 1.)  สถานที่ให้บริการ ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ ซอยสุทธิภิรมย ์ถนนสุขุมวิท ต.ปากน ้ า 

อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

   ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเวน้วนัหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพกัเท่ียง) 

        หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการเป็นไปตามเวลาท าการของแต่ละด่านตรวจคนเขา้เมือง) 

11. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

กรณีการสลกัหลงัแจง้ออกไปนอกราชอาณาจกัรและกลบัเขา้มาอีก 

 1.) คนต่างดา้วมีความประสงคเ์ดินทางออกนอกราชอาณาจกัร 

 2.) กรณีเคยมีการท าสลกัหลงัแจง้ออกฯ คนต่างด้าวตอ้งเดินทางกลบัเขา้มาในราชอาณาจกัรภายใน

ระยะเวลาการสลกัหลงัแจง้ออก 

ทั้งน้ี ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับจากเจา้หน้าท่ีผูรั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการ

เอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่ครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 

 หมายเหตุ : คนต่างดา้วพกัอาศยัอยูใ่นเขตพื้นท่ีใด ให้ติดต่อด่านตรวจคนเขา้เมืองในเขตพื้นท่ีท่ีคนต่าง

ดา้วพกัอาศยั หากพื้นท่ีใดไม่มีท่ีท าการด่านตรวจคนเขา้เมืองให้ติดต่อด่านตรวจคนเขา้เมืองท่ีอยู่ในเขตพื้นท่ี

รับผดิชอบ  

ดูรายละเอียดไดท่ี้เวบ็ไซต ์www.immigration.go.th 

12.  ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

 

 

 

http://www.immigration.go.th/
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ที่ 

 

ประเภทขั้นตอน 

 

รายละเอยีดของขั้นตอน 

การบริการ 

 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 

หน่วยงานที่

รับผดิชอบ 

 

หมายเหตุ 

 

 

 

1) 

 

 

 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

1) คนต่างด้าวยืน่แบบค าร้อง (ตม.

13) 

2) เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความ

ถูกต้องของเอกสารหลกัฐาน 

3) บันทกึข้อมูลลงในระบบ

คอมพวิเตอร์ 

4)จัดเกบ็ค่าธรรมเนียมและออก

ใบเสร็จรับเงิน 

 

 

 

40 นาที 

 

 

 

ตรวจคนเข้า

เมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

 

 

 

 

- 

 

 

2) 

 

 

การพจิารณา 

 

1)ลงรายการสลกัหลงัและ

ตรวจสอบลายพมิพ์นิว้มือ 

2)เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความ

ถูกต้องของการก าหนดวนัอนุญาต

ของสลกัหลังแจ้งออก 

 

 

120นาที 

 

ตรวจคนเข้า

เมืองจังหวดั

สมุทรปราการ 

 

- 

 

3) 

 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

1)ผู้มีอ านาจลงนามในสลกัหลงั

แจ้งออก 

2)จ่ายเล่มใบส าคัญถิ่นทีอ่ยู่คืน 

 

20นาที 

 

ตรวจคนเข้า

เมืองจังหวดั

สมุทรปราการ 

 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม : 180 นาที 

13. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

 - ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
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 14.1) เอกสารยนืยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที่ 

 

รายการเอกสาร

ยนืยนัตัวตน 

 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

 

จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

 

จ านวนเอกสาร

ส าเนา 

 

หน่วยนับ 

เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

1) หนังสือเดินทาง - 1 1 ฉบับ - 

 14.2) เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 

 

ที่ 

 

รายการเอกสาร

ยนืยนัตัวตน 

 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

 

จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

 

จ านวนเอกสาร

ส าเนา 

 

หน่วยนับ 

เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

 

1) 

 

หนังสือเดินทาง 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

 

1 

 

0 

 

ฉบับ 

 

- 

 

 

 

2) 

 

 

 

ใบส าคัญประจ าตัว

คนต่างด้าว 

 

 

 

- 

 

 

 

1 

 

 

 

1 

 

 

 

ฉบับ 

(สถานี

ต ารวจทีค่น

ต่างด้าวมี

ภูมิล าเนา

เป็นผู้ออก

เอกสาร) 

 

3) 

 

ใบส าคัญถิ่นทีอ่ยู่ 

 

ส านักงานตรวจคน

เข้าเมือง (สตม.) 

 

1 

 

1 

 

ฉบับ 

 

- 

 

4) 

 

รูปถ่าย ขนาด 

4*6 ซม. 

 

- 

 

1 

 

0 

 

ฉบับ 

(ถ่ายไว้ไม่

เกนิ 6 

เดือน) 

15. ค่าธรรมเนียม 

1).       ค่าธรรมเนียม 1,900 บาท 

หมายเหตุ – 
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16. ช่องทางการร้องเรียน 

          1)  ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานตรวจคนเขา้เมือง  

     หมายเหตุ (เลขท่ี 507 ซอยสวนพลู ถนนสาทรใต ้เขตสาทร กทม. 10120/สายด่วน1178/ตูป้ณ.1178 

สวนพลู กทม. 10120) 

2)  ช่องทางการร้องเรียน กองบงัคบัการตรวจคนเขา้เมือง 3  อาคารบี (รัฐประศาสนภกัดี) ชั้น 3  

     ศูนยร์าชการเฉลิมพระเกียรต์ิฯ ถนนแจง้วฒันะ แขวงทุ่งสองหอ้ง เขตหลกัส่ี กรุงเทพฯ 

  หมายเหตุ –    

3)  ช่องทางการร้องเรียน ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ ซอยสุทธิภิรมย ์ถนนสุขุมวิทย ์ต.

ปากน ้า อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270 

 หมายเหตุ สายด่วน 1178/http:samutprakan.immigration.go.th 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตรี 

 หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู ้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

1) แบบค าขอ ตม.13 (ค าขอหลกัฐานการแจง้ออกไปนอกราชอาณาจกัรเพื่อกลบัเขา้มาอีก) 

18. หมายเหตุ –  

กระบวนงานที ่6 

คู่มือส าหรับประชาชน : การตรวจลงตราประเภทคนเขา้เมืองนอกก าหนดจ านวนคนต่างดา้วซ่ึงเขา้มามีถ่ินท่ีอยู่

ในราชอาณาจกัรเป็นรายปี (Non-Quota Immigration Visa) 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

กระทรวง : ส านกังานต ารวจแห่งชาติ 

1. ช่ือกระบวนงาน : การตรวจลงตราประเภทคนเขา้เมืองนอกก าหนดจ านวนคนต่างดา้วซ่ึงเขา้มามีถ่ินท่ีอยูใ่น

ราชอาณาจกัรเป็นรายปี (Non-Quota Immigration Visa) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

5. กฎหมายทีใ่ช้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง :  

 1.) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี 27 (พ.ศ.2546) ออกตามความในพระราชบญัญติัคนเขา้เมือง พ.ศ. 2522 
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 2.) ประมวลระเบียบการต ารวจไม่เก่ียวกบัคดี ลกัษณะท่ี 34 บทท่ี 3 

3.) ระเบียบส านักงานตรวจคนเข้าเมือง ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการตรวจลงตราและการเปล่ียน

ประเภทการตรวจลงตรา ลง 22 ต.ค.2557  

6. ระดับผลกระทบ : บริการทัว่ไป 

7. พื้นที่ให้บริการ : ส่วนกลาง,ส่วนกลางท่ีตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง), ส่วนกลางท่ีตั้งอยู่ในภูมิภาค 

(นอกกฎกระทรวง) 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา ไม่ไดร้ะบุ 

 ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ   0 วนัท าการ 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0 

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0 

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

11. ช่องทางการให้บริการ 

 1.)  สถานทีใ่ห้บริการ สถานท่ีใหบ้ริการ ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

        ซอยสุทธิภิรมย ์ถนนสุขมุวทิ ต.ปากน ้า อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270/ 

                 ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

   ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเวน้วนัหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพกัเท่ียง) 

        หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการเป็นไปตามเวลาท าการของแต่ละด่านตรวจคนเขา้เมือง) 

12. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

กรณีการตรวจลงตราประเภทนอกก าหนดจ านวนคนต่างดา้วท่ีจะขอเขา้มามีถ่ินท่ีอยูใ่นราชอาณาจกัรเป็นรายปี 

(Non-Quota Immigration Visa)  

 1.) คนต่างดา้วมีความประสงคเ์ดินทางออกนอกราชอาณาจกัร 

 2.) กรณีเคยมีการท าสลักหลังแจ้งออกฯ และตรวจลงตราฯ คนต่างด้าวต้องเดินทางกลับเข้ามาใน

ราชอาณาจกัรภายในระยะเวลาการสลกัหลงัแจง้ออกและการตรวจลงตราฯ 

ทั้งน้ี ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับจากเจา้หน้าท่ีผูรั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการ

เอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่ครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 
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 หมายเหตุ : คนต่างดา้วพกัอาศยัอยูใ่นเขตพื้นท่ีใด ให้ติดต่อด่านตรวจคนเขา้เมืองในเขตพื้นท่ีท่ีคนต่าง

ดา้วพกัอาศยั หากพื้นท่ีใดไม่มีท่ีท าการด่านตรวจคนเขา้เมืองให้ติดต่อด่านตรวจคนเขา้เมืองท่ีอยู่ในเขตพื้นท่ี

รับผดิชอบ  

ดูรายละเอียดไดท่ี้เวบ็ไซต ์www.immigration.go.th 

13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

 

ที่ 

 

ประเภทขั้นตอน 

 

รายละเอยีดของขั้นตอน 

การบริการ 

 

ระยะเวลา 

ให้บริการ 

ส่วนงาน/

หน่วยงานที่

รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

 

 

 

1) 

 

 

 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

1) คนต่างด้าวยืน่แบบค าขอ 

(ตม.22) 

2) เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความ

ถูกต้องของเอกสารหลกัฐาน 

3) บันทกึข้อมูลในระบบ

คอมพวิเตอร์ 

4)เกบ็ค่าธรรมเนียมและออก

ใบเสร็จรับเงิน 

 

 

 

40 นาที 

 

 

 

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

 

 

 

- 

 

 

2) 

 

 

การตรวจสอบเอกสาร 

1) ลงรายการตรวจลงตราและ

ตรวจสอบลายนิว้มือ 

2)เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความ

ถูกต้องของการก าหนดวนั

อนุญาตของการตรวจลงตรา 

120 นาที ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

- 

 

3) 

 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

1)ผู้มีอ านาจ ลงนามในตรวจ

ลงตรา 

2)จ่ายเล่มใบส าคัญถิ่นทีอ่ยู่คืน 

 

 

20 นาที 

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

 

- 

 ระยะเวลาด าเนินการรวม 180 นาที 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

 - ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

http://www.immigration.go.th/
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15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

 15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที่ 

รายการเอกสาร 

ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร

ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร

ส าเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) หนังสือเดินทาง - 1 1 ฉบับ - 

 15.2) เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 

 

ที่ 

รายการเอกสาร 

ยนืยนัเพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร

ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร

ส าเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1). แบบค าร้อง 

ตม.22 

ตรวจคนเข้าเมือง

จังหวดั

สมุทรปราการ 

1 0 ฉบับ - 

 

 

2). 

 

ใบส าคัญ

ประจ าตัวคน

ต่างด้าว 

 

 

- 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

ฉบับ 

(สถานีต ารวจ

ทีค่นต่างด้าว

มีภูมิล าเนา

เป็นผู้ออก

เอกสาร) 

3). ใบส าคัญถิ่นทีอ่ยู่ ส านักงานตรวจคน

เข้าเมือง (สตม.) 

1 1 ฉบับ - 

4). รูปถ่าย ขนาด 

4*6 ซม. 

- 1 0 ฉบับ (ถ่ายไว้ไม่

เกนิ 6 เดือน) 

16. ค่าธรรมเนียม 

1).   ค่าธรรมเนียม ส าหรับหน่ึงคร้ัง 1,900 บาท 

       หมายเหตุ – 

2).   ค่าธรรมเนียม ส าหรับหลายคร้ัง3,800 บาท 

       หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

 1)  ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานตรวจคนเขา้เมือง  
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     หมายเหตุ (เลขท่ี 507 ซอยสวนพลู ถนนสาทรใต ้เขตสาทร กทม. 10120/สายด่วน1178/ตูป้ณ.1178 

สวนพลู กทม. 10120) 

2)  ช่องทางการร้องเรียน กองบงัคบัการตรวจคนเขา้เมือง 3  อาคารบี (รัฐประศาสนภกัดี) ชั้น 3  

     ศูนยร์าชการเฉลิมพระเกียรต์ิฯ ถนนแจง้วฒันะ แขวงทุ่งสองหอ้ง เขตหลกัส่ี กรุงเทพฯ 

  หมายเหตุ –    

3)  ช่องทางการร้องเรียน ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ ซอยสุทธิภิรมย ์ถนนสุขมุวทิ ต.ปากน ้ า 

อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270 

 หมายเหตุ สายด่วน 1178/http:samutprakan.immigration.go.th 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

 หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู ้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

1)  แบบค าร้อง ตม.22 (ค าขอตรวจลงตราประทบัคนเขา้เมืองนอกก าหนดจ านวนคนต่างดา้วซ่ึงจะเขา้มามีถ่ินท่ี   

อยูใ่นราชอาณาจกัรเป็นรายปี) 

19. หมายเหตุ –  

กระบวนงานที ่7 

คู่มือส าหรับประชาชน : การขอถอนสลกัหลงัแจง้ออกและกลบัเขา้มาอีก 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

กระทรวง : ส านกังานต ารวจแห่งชาติ 

1. ช่ือกระบวนงาน : การขอถอนสลกัหลงัแจง้ออกและกลบัเขา้มาอีก  

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

5. กฎหมายทีใ่ช้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง :  

 1.) ค  าสั่ง กองบงัคบัการตรวจคนเขา้เมืองกรุงเทพมหานคร ท่ี 11/2548 ลง 11 ส.ค.2548  

2.) ประมวลระเบียบการต ารวจไม่เก่ียวกบัคดี ลกัษณะท่ี 34 บทท่ี 15 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทัว่ไป 
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7. พื้นที่ให้บริการ : ส่วนกลาง,ส่วนกลางท่ีตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง), ส่วนกลางท่ีตั้งอยู่ในภูมิภาค 

(นอกกฎกระทรวง) 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา ไม่ไดร้ะบุ 

 ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ   0 วนัท าการ 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0 

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0 

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

11. ช่องทางการให้บริการ 

 1.)  สถานที่ให้บริการ ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ ซอยสุทธิภิรมย ์ถนนสุขุมวิท ต.ปากน ้ า 

อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

   ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเวน้วนัหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพกัเท่ียง) 

        หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการเป็นไปตามเวลาท าการของแต่ละด่านตรวจคนเขา้เมือง) 

12. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

กรณีการขอถอนสลกัหลงัแจง้ออกไปนอกราชอาณาจกัรและกลบัเขา้มาอีก 

- คนต่างดา้วไม่ไดเ้ดินทางออกนอกราชอาณาจกัรภายในระยะเวลาการท าสลกัหลงัแจง้ออก (1 ปี) 

ทั้งน้ี ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับจากเจา้หน้าท่ีผูรั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการ

เอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่ครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 

 หมายเหตุ : คนต่างดา้วพกัอาศยัอยูใ่นเขตพื้นท่ีใด ให้ติดต่อด่านตรวจคนเขา้เมืองในเขตพื้นท่ีท่ีคนต่าง

ดา้วพกัอาศยั หากพื้นท่ีใดไม่มีท่ีท าการด่านตรวจคนเขา้เมืองให้ติดต่อด่านตรวจคนเขา้เมืองท่ีอยู่ในเขตพื้นท่ี

รับผดิชอบ  

ดูรายละเอียดไดท่ี้เวบ็ไซต ์www.immigration.go.th 

13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

 

 

 

http://www.immigration.go.th/
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ที่ 

 

ประเภทขั้นตอน 

 

รายละเอยีดของขั้นตอน 

การบริการ 

 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 

หน่วยงานที่

รับผดิชอบ 

 

หมายเหตุ 

 

 

 

1) 

 

 

 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

1) คนต่างด้าวยืน่แบบค าร้องขอ

ถอนสลกัหลงั 

2) เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความ

ถูกต้องของเอกสารหลกัฐาน 

3) รับค าร้องลงบัญชีคุมถอนสลกั

หลงั 

4) สอบปากค าคนต่างด้าว 

 

 

 

20 นาที 

 

 

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั 

สมุทรปราการ 

 

 

 

- 

 

 

2) 

 

 

การพจิารณา 

 

1)ประมวลเร่ืองเสนอ ผู้มีอ านาจ 

พจิารณาอนุญาต 

2) ลงสมุดคุมถอนสลกั หลงัฯ/

ถอนสลกัหลงัฯ ในระบบ

คอมพวิเตอร์ 

 

1 วนัท า

การ 

 

ตรวจคนเข้าเมือง

จังหวดั

สมุทรปราการ 

 

- 

 

3) 

 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

1)ผู้มีอ านาจ ลงนามในตราถอน

สลกัหลงัแจ้งออก 

2)จ่ายเล่มใบส าคัญถิ่นทีอ่ยู่คืน 

 

 

10 นาที 

 

ตรวจคนเข้าเมือง

จังหวดั

สมุทรปราการ 

 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม : 3 วนัท าการ 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

 - ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

 15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที่ 

 

รายการเอกสาร

ยนืยนัตัวตน 

 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

 

จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

 

จ านวนเอกสาร

ส าเนา 

 

หน่วยนับ 

เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

1) หนังสือเดินทาง - 1 1 ฉบับ - 

 15.2) เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 

 

ที่ 

 

รายการเอกสาร 

ยืน่เพิม่เติม 

 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

 

จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

 

จ านวนเอกสาร

ส าเนา 

 

หน่วยนับ 

เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

1) แบบค าร้องขอ

ถอนสลกัหลงั 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

1 1 ฉบับ - 

2) ใบส าคัญประจ าตัว

คนต่างด้าว 

- 1 1 ฉบับ (สถานี

ต ารวจทีค่น

ต่างด้าวมี

ภูมิล าเนา

เป็นผู้ออก

เอกสาร) 

3) ใบส าคัญถิ่นทีอ่ยู่ ส านักงานตรวจคน

เข้าเมือง (สตม.) 

1 1 ฉบับ - 

4) ใบอนุญาตท างาน กรมการจัดหางาน 1 1 ฉบับ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

 1)     ไม่มีค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

 1)  ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานตรวจคนเขา้เมือง  
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     หมายเหตุ (เลขท่ี 507 ซอยสวนพลู ถนนสาทรใต ้เขตสาทร กทม. 10120/สายด่วน1178/ตูป้ณ.1178 

สวนพลู กทม. 10120) 

2)  ช่องทางการร้องเรียน กองบงัคบัการตรวจคนเขา้เมือง 3  อาคารบี (รัฐประศาสนภกัดี) ชั้น 3  

     ศูนยร์าชการเฉลิมพระเกียรต์ิฯ ถนนแจง้วฒันะ แขวงทุ่งสองหอ้ง เขตหลกัส่ี กรุงเทพฯ 

  หมายเหตุ –    

3)  ช่องทางการร้องเรียน ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ ซอยสุทธิภิรมย ์ถนนสุขมุวทิ ต.ปากน ้ า 

อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270 

 หมายเหตุ สายด่วน 1178/http:samutprakan.immigration.go.th 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

 หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู ้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

18. ตวัอยา่งแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก  

19. หมายเหตุ –  

กระบวนงานที ่8 

คู่มือส าหรับประชาชน : การขอตรวจลงตราประเภทนอกก าหนดจ านวนคนต่างดา้วท่ีจะขอเขา้มามีถ่ินท่ีอยูใ่น

ราชอาณาจกัรเป็นรายปี (Non-Quota Immigrant Visa) ยอ้นหลงั 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

กระทรวง : ส านกังานต ารวจแห่งชาติ 

1. ช่ือกระบวนงาน : การขอตรวจลงตราประเภทนอกก าหนดจ านวนคนต่างด้าวท่ีจะขอเข้ามามีถ่ินท่ีอยู่ใน

ราชอาณาจกัรเป็นรายปี (Non-Quota Immigrant Visa) ยอ้นหลงั 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

5. กฎหมายทีใ่ช้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง :  

 1.) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี 27 (พ.ศ.2546) ออกตามความในพระราชบญัญติัคนเขา้เมือง พ.ศ. 2522 

 2.) ประมวลระเบียบการต ารวจไม่เก่ียวกบัคดี ลกัษณะท่ี 34 บทท่ี 3 
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3.) ระเบียบส านักงานตรวจคนเข้าเมือง ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการตรวจลงตราและการเปล่ียน

ประเภทการตรวจลงตรา ลง 22 ต.ค.2557  

6. ระดับผลกระทบ : บริการทัว่ไป 

7. พื้นที่ให้บริการ : ส่วนกลาง,ส่วนกลางท่ีตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง), ส่วนกลางท่ีตั้งอยู่ในภูมิภาค 

(นอกกฎกระทรวง) 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา ไม่ไดร้ะบุ 

 ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ   0 วนัท าการ 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0 

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0 

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

11. ช่องทางการให้บริการ 

 1.)  สถานที่ให้บริการ สถานท่ีให้บริการ ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ ซอยสุทธิภิรมย ์ถนน

สุขมุวทิ ต.ปากน ้า อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

   ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเวน้วนัหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพกัเท่ียง) 

        หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการเป็นไปตามเวลาท าการของแต่ละด่านตรวจคนเขา้เมือง) 

12. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

กรณีการตรวจลงตราประเภทนอกก าหนดจ านวนคนต่างดา้วท่ีจะขอเขา้มามีถ่ินท่ีอยูใ่นราชอาณาจกัรเป็นรายปี 

(Non-Quota Immigrant Visa) ยอ้นหลงั 

 1.) คนต่างด้าวไม่ได้รับการตรวจลงตราก่อนเดินทางออกนอกราชอาณาจกัร หรือกลับเข้ามาใน

ราชอาณาจกัรเกินอายกุารตรวจลงตรา 

 2.) คนต่างดา้วตอ้งเดินทางกลบัเขา้มาในราชอาณาจกัรภายในระยะเวลาการท าสลกัหลงัแจง้ออก 

ทั้งน้ี ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับจากเจา้หน้าท่ีผูรั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการ

เอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่ครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 
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 หมายเหตุ : คนต่างดา้วพกัอาศยัอยูใ่นเขตพื้นท่ีใด ให้ติดต่อด่านตรวจคนเขา้เมืองในเขตพื้นท่ีท่ีคนต่าง

ดา้วพกัอาศยั หากพื้นท่ีใดไม่มีท่ีท าการด่านตรวจคนเขา้เมืองให้ติดต่อด่านตรวจคนเขา้เมืองท่ีอยู่ในเขตพื้นท่ี

รับผดิชอบ  

ดูรายละเอียดไดท่ี้เวบ็ไซต ์www.immigration.go.th 

13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

 

ที่ 

 

ประเภทขั้นตอน 

 

รายละเอยีดของขั้นตอน 

การบริการ 

 

ระยะเวลา 

ให้บริการ 

ส่วนงาน/

หน่วยงานที่

รับผดิชอบ 

 

หมายเหตุ 

 

 

 

1) 

 

 

 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

1) คนต่างด้าวยืน่แบบค าขอ 

(ตม.22) 

2) เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความ

ถูกต้องของเอกสารหลกัฐาน 

3) ลงสมุดคุม/บันทกึข้อมูลใน

ระบบคอมพวิเตอร์ 

4)สอบปากค าคนต่างด้าว 

 

 

 

70 นาที 

 

 

 

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

 

 

 

- 

 

2) 

 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

 

ประมวลเร่ืองให้ผู้มีอ านาจ

พจิารณาอนุญาต 

 

20วนัท าการ 

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั 

สมุทรปราการ 

- 

 

 

 

3) 

 

 

 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

ด าเนินการตามขั้นตอนการ

ตรวจลงตราประเภทคนเข้า

เมืองนอกก าหนดจ านวนคน

ต่างด้าวซ่ึงเข้ามามีถิ่นทีอ่ยู่ใน

ราชอาณาจักรเป็นรายปี 

(Non-Quota Immigrant 

Visa) 

 

180 นาที 

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั 

สมุทรปราการ 

 

- 

 ระยะเวลาด าเนินการรวม : 22 วนัท าการ 

 

http://www.immigration.go.th/
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14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

 - ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

 15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที่ 

รายการเอกสาร 

ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร

ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร

ส าเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) หนังสือเดินทาง - 1 1 ฉบับ - 

 15.2) เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 

 

ที่ 

รายการเอกสาร 

ยนืยนัเพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร

ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร

ส าเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

 

1). 

แบบค าร้องขอ

ตรวจลงตรา

ย้อนหลัง 

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั 

สมุทรปราการ 

 

1 

 

0 

 

ฉบับ 

 

- 

 

 

2). 

 

ใบส าคัญ

ประจ าตัวคน

ต่างด้าว 

 

 

- 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

ฉบับ 

(สถานีต ารวจ

ทีค่นต่างด้าว

มีภูมิล าเนาอยู่

เป็นผู้ออก

เอกสาร) 

3). ใบส าคัญถิ่นทีอ่ยู่ ส านักงานตรวจคน

เข้าเมือง (สตม.) 

1 1 ฉบับ - 

4). ใบนัดรายงานตัว กองบังคับการ

ต ารวจตรวจคนเข้า

เมือง 2 

1 1 ฉบับ - 

5). รูปถ่าย ขนาด 

4*6 ซม. 

- 1 0 ฉบับ (ถ่ายไว้ไม่

เกนิ 6 เดือน) 
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16. ค่าธรรมเนียม 

1).   ค่าธรรมเนียมอนุญาต 1,900 บาท 

       หมายเหตุ (อนุญาตเฉพาะหน่ึงคร้ัง) 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

 1)  ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานตรวจคนเขา้เมือง  

     หมายเหตุ (เลขท่ี 507 ซอยสวนพลู ถนนสาทรใต ้เขตสาทร กทม. 10120/สายด่วน1178/ตูป้ณ.1178 

สวนพลู กทม. 10120) 

2)  ช่องทางการร้องเรียน กองบงัคบัการตรวจคนเขา้เมือง 3  อาคารบี (รัฐประศาสนภกัดี) ชั้น 3  

     ศูนยร์าชการเฉลิมพระเกียรต์ิฯ ถนนแจง้วฒันะ แขวงทุ่งสองหอ้ง เขตหลกัส่ี กรุงเทพฯ 

  หมายเหตุ –    

3)  ช่องทางการร้องเรียน ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ ซอยสุทธิภิรมย ์ถนนสุขมุวทิ ต.ปากน ้ า 

อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270 

 หมายเหตุ สายด่วน 1178/http:samutprakan.immigration.go.th 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

 หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู ้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

    1) แบบค าร้อง ตม.22 (ค าขอตรวจลงตราประทบัคนเขา้เมืองนอกก าหนดจ านวนคนต่างดา้วซ่ึงจะเขา้มามีถ่ินท่ี

อยูใ่นราชอาณาจกัรเป็นรายปี) 

19. หมายเหตุ –  

กระบวนงานที ่9 

คู่มือส าหรับประชาชน : การขอแกไ้ขรายการต่าง ๆ ในใบส าคญัถ่ินท่ีอยูห่รือใบแทนใบส าคญัถ่ินท่ีอยู ่ 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

กระทรวง : ส านกังานต ารวจแห่งชาติ 

1. ช่ือกระบวนงาน : การขอแกไ้ขรายการต่าง ๆ ในใบส าคญัถ่ินท่ีอยูห่รือใบแทนใบส าคญัถ่ินท่ีอยู ่ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 



37 
 

5. กฎหมายทีใ่ช้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง :  

 1.) ค  าสั่ง กองบงัคบัการตรวจคนเขา้เมืองกรุงเทพมหานคร ท่ี 11/2548 ลง 11ส.ค.2548 

 2.) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0313/ว.919 ลง 3 พ.ย.2518 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทัว่ไป 

7. พื้นที่ให้บริการ : ส่วนกลาง,ส่วนกลางท่ีตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง), ส่วนกลางท่ีตั้งอยู่ในภูมิภาค 

(นอกกฎกระทรวง) 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา ไม่ไดร้ะบุ 

 ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ   0 วนัท าการ 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0 

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0 

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

11. ช่องทางการให้บริการ 

 1.)  สถานที่ให้บริการ สถานท่ีให้บริการ ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ ซอยสุทธิภิรมย ์ถนน

สุขมุวทิ ต.ปากน ้า อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

   ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเวน้วนัหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพกัเท่ียง) 

        หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการเป็นไปตามเวลาท าการของแต่ละด่านตรวจคนเขา้เมือง) 

12. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

กรณีการขอแกไ้ขรายการต่าง ๆ ในใบส าคญัถ่ินท่ีอยู ่

 1.) คนต่างดา้วตอ้งแกไ้ขรายการต่าง ๆ ในใบส าคญัประจ าตวัคนต่างดา้วเรียบร้อยแลว้ 

 2.) คนต่างดา้วตอ้งแกไ้ขรายการต่าง ๆ ในทะเบียนบา้นเรียบร้อยแลว้ 

 3.) คนต่างดา้วตอ้งแกไ้ขรายการต่าง ๆ ในหนงัสือเดินทางหรือเอกสารใชแ้ทนหนงัสือเดินทางเรียบร้อย

แลว้ 

ทั้งน้ี ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับจากเจา้หน้าท่ีผูรั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการ

เอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่ครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 
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 หมายเหตุ : คนต่างดา้วพกัอาศยัอยูใ่นเขตพื้นท่ีใด ให้ติดต่อด่านตรวจคนเขา้เมืองในเขตพื้นท่ีท่ีคนต่าง

ดา้วพกัอาศยั หากพื้นท่ีใดไม่มีท่ีท าการด่านตรวจคนเขา้เมืองให้ติดต่อด่านตรวจคนเขา้เมืองท่ีอยู่ในเขตพื้นท่ี

รับผดิชอบ  

ดูรายละเอียดไดท่ี้เวบ็ไซต ์www.immigration.go.th 

13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

 

ที่ 

 

ประเภทขั้นตอน 

 

รายละเอยีดของขั้นตอน 

การบริการ 

 

ระยะเวลา 

ให้บริการ 

ส่วนงาน/

หน่วยงานที่

รับผดิชอบ 

 

หมายเหตุ 

 

 

 

1) 

 

 

 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

1) คนต่างด้าวยืน่แบบค าขอ 

แก้ไขรายการในใบส าคัญถิ่นทีอ่ยู่ 

2) เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความถูกต้อง

ของเอกสารหลกัฐาน 

3) รับค าร้องลงบัญชีคุม 

4)สอบปากค าคนต่างด้าว 

 

 

 

45 นาที 

 

 

 

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั 

สมุทรปราการ 

 

 

 

- 

 

2) 

 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

 

1) ประมวลเร่ืองเสนอ ผู้มีอ านาจ 

พจิารณาอนุญาต 

2) แก้ไขรายการทีเ่ปลี่ยนแปลงและ

หมายเหตุในใบส าคัญถิ่นทีอ่ยู่หรือ

ใบแทนใบส าคัญถิ่นทีอ่ยู่ 

3)หมายเหตุในหลกัฐานสมุดควบคุม

การจ่ายใบส าคัญถิ่นทีอ่ยู่หรือใบ

แทนใบส าคัญถิ่นทีอ่ยู่ 

4)ลงรายการแก้ไขในระบบ

คอมพวิเตอร์ 

 

15วนัท า

การ 

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั 

สมุทรปราการ 

- 

 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

1)ผู้มีอ านาจ ลงนามในหมายเหตุ 

2)จ่ายใบส าคัญถิ่นทีอ่ยู่คืน 

 

10 นาที 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั 

สมุทรปราการ 

 

- 

http://www.immigration.go.th/
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 ระยะเวลาด าเนินการรวม : 17 วนัท าการ 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

 - ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

 15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที่ 

รายการเอกสาร 

ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร

ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร

ส าเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) หนังสือเดินทาง - 1 1 ฉบับ (หนังสือเดินทาง

ของชาวต่างชาติ

ทีย่ืน่เร่ือง) 

2) ส าเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ (คนต่างด้าว

รับรองส าเนา

ทะเบียนบ้าน) 

 15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 

 

ที่ 

รายการเอกสาร 

ยนืยนัเพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร

ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร

ส าเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

 

1 

 

แบบค าร้องขอ

แก้ไขรายการ 

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั 

สมุทรปราการ 

 

1 

 

0 

 

ฉบับ 

 

- 

 

2 

 

ใบส าคัญถิ่นทีอ่ยู่ 

 

- 

 

1 

 

1 

 

ฉบับ 

 

- 

 

3 รูปถ่าย ขนาด 

4*6 ซม. 

- 1 0 ฉบับ (ถ่ายไว้ไม่เกนิ 6 

เดือน) 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
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 1)  ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานตรวจคนเขา้เมือง  

     หมายเหตุ (เลขท่ี 507 ซอยสวนพลู ถนนสาทรใต ้เขตสาทร กทม. 10120/สายด่วน1178/ตูป้ณ.1178 

สวนพลู กทม. 10120) 

2)  ช่องทางการร้องเรียน กองบงัคบัการตรวจคนเขา้เมือง 3  อาคารบี (รัฐประศาสนภกัดี) ชั้น 3  

     ศูนยร์าชการเฉลิมพระเกียรต์ิฯ ถนนแจง้วฒันะ แขวงทุ่งสองหอ้ง เขตหลกัส่ี กรุงเทพฯ 

  หมายเหตุ –    

3)  ช่องทางการร้องเรียน ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ ซอยสุทธิภิรมย ์ถนนสุขมุวทิ ต.ปากน ้ า 

อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270 

 หมายเหตุ สายด่วน 1178/http:samutprakan.immigration.go.th 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตรี 

 หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู ้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

19. หมายเหตุ –  

กระบวนงานที ่10 

คู่มือส าหรับประชาชน : การรับแจง้ท่ีพกัอาศยัของคนต่างดา้วกรณีอยูใ่นราชอาณาจกัรเกิน 90 วนั 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

กระทรวง : ส านกังานต ารวจแห่งชาติ 

1. ช่ือกระบวนงาน : การรับแจง้ท่ีพกัอาศยัของคนต่างดา้วกรณีอยูใ่นราชอาณาจกัรเกิน 90 วนั  

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ  

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

5. กฎหมายทีใ่ช้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง :  

 1.) ค  าสั่ง ส านกังานตรวจคนเขา้เมือง ท่ี 155/2554 ลง 23 ก.ย.2554 

 2.) ค  าสั่ง ส านกังานตรวจคนเขา้เมือง ท่ี 48/ 2558 ลง 17 มี.ค.2558 

3.) ประมวลระเบียบการต ารวจไม่เก่ียวกบัคดี ลกัษณะท่ี 34 บทท่ี 8 ขอ้ 4.5 

4.) พ.ร.บ. คนเขา้เมือง พ.ศ.2522 มาตรา 37(5) 
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6. ระดับผลกระทบ : บริการทัว่ไป 

7. พื้นที่ให้บริการ : ส่วนกลาง,ส่วนกลางท่ีตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง), ส่วนกลางท่ีตั้งอยู่ในภูมิภาค 

(นอกกฎกระทรวง) 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา ไม่ไดร้ะบุ 

 ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ   0 วนัท าการ 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0 

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0 

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ  

11. ช่องทางการให้บริการ 

 1.)  สถานที่ให้บริการ สถานท่ีให้บริการ ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ ซอยสุทธิภิรมย ์ถนน

สุขมุวทิ ต.ปากน ้า อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

   ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเวน้วนัหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพกัเท่ียง) 

        หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการเป็นไปตามเวลาท าการของแต่ละด่านตรวจคนเขา้เมือง) 

2.)   สถานที่ให้บริการ ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ (งานบริการคนต่างดา้ว) ซอยสุทธิภิรมย ์

ถนนสุขมุวทิ ต.ปากน ้า อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270/ไปรษณีย ์

   ระยะเวลาเปิดให้บริการ : (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 00.00 – 00.00 น.  

        หมายเหตุ (จดหมายแจง้ทางไปรษณียล์งทะเบียนก่อนครบก าหนด 15 วนั) 

3.)   สถานทีใ่ห้บริการ http://samutprakan.immigration.go.th/เวบ็ไซตแ์ละช่องทางออนไลน์ 

   ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดใหบ้ริการตลอด 24 ชัว่โมง 

        หมายเหตุ (แจง้ไดก่้อนวนัครบก าหนด 15 วนั แต่ไม่นอ้ยกวา่ 7 วนั) 

12. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 1.) คนต่างดา้วท่ีไดรั้บอนุญาตให้อยู่ในราชอาณาจกัรเป็นการชัว่คราว ตอ้งแจง้ท่ีพกัอาศยัต่อพนกังาน

เจา้หนา้ท่ีตรวจคนเขา้เมืองทุกระยะ 90 วนั 



42 
 

 2.) กรณีคนต่างดา้วเดินทางออกนอกประเทศก่อนครบก าหนดนดัคร้ังต่อไป เม่ือเดินทางกลบัเขา้มาใน

ราชอาณาจกัรแลว้ ให้มารายงานตวัแจง้ท่ีพกัอาศยัคร้ังต่อไป เม่ือครบก าหนด 90 วนั นบัแต่วนัเดินทางเขา้มาใน

ราชอาณาจกัรคร้ังสุดทา้ย 

 3.) คนต่างดา้วสามารถแจง้ท่ีพกัอาศยัได ้ก่อน 15 วนัหรือหลงั 7 วนั นับจากวนัครบก าหนด หากเกิน

ก าหนดนัด หรือเกินก าหนดท่ีจะต้องแจ้งท่ีพัก คนต่างด้าวต้องมารายงานตัวด้วยตนเองเพื่อด าเนินการ

เปรียบเทียบปรับ โดยจะถูกเปรียบเทียบปรับ 2,000 บาท 

ทั้งน้ี ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับจากเจา้หน้าท่ีผูรั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการ

เอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่ครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 

 หมายเหตุ : คนต่างดา้วพกัอาศยัอยูใ่นเขตพื้นท่ีใด ให้ติดต่อด่านตรวจคนเขา้เมืองในเขตพื้นท่ีท่ีคนต่าง

ดา้วพกัอาศยั หากพื้นท่ีใดไม่มีท่ีท าการด่านตรวจคนเขา้เมืองให้ติดต่อด่านตรวจคนเขา้เมืองท่ีอยู่ในเขตพื้นท่ี

รับผดิชอบ  

ดูรายละเอียดไดท่ี้เวบ็ไซต ์www.immigration.go.th 

13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

 

ที่ 

 

ประเภทขั้นตอน 

 

รายละเอยีดของขั้นตอน 

การบริการ 

 

ระยะเวลา 

ให้บริการ 

ส่วนงาน/

หน่วยงานที่

รับผดิชอบ 

 

หมายเหตุ 

 

 

1) 

 

 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

1) คนต่างด้าวยืน่แบบค าร้อง 

ตม.47 

2) เจ้าหน้าทีต่รวจสอบและบันทกึ

ข้อมูลในระบบสารสนเทศ 

 

 

 

2 นาที 

 

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

 

 

- 

 

2) 

 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

พมิพ์ใบนัดรายงานตัวคร้ังต่อไป

และคืนหนังสือเดินทางและใบนัด

คร้ังต่อไป 

 

2 นาที 

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

 

- 

 ระยะเวลาด าเนินการรวม : 4 นาที 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

 - ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

http://www.immigration.go.th/
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15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

 15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

 

ที่ 

 

รายการ

เอกสาร 

ยนืยนัตัวตน 

 

หน่วยงาน

ภาครัฐ 

ผู้ออก

เอกสาร 

 

จ านวน

เอกสารฉบับ

จริง 

 

จ านวน

เอกสาร

ส าเนา 

 

หน่วยนับ

เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

1) 

 

 

 

 

 

หนังสือ

เดินทาง 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

ฉบับ 

(กรณีแจ้งช่องทางไปรษณีย์ 

1) ให้ใช้ส าเนาหนังสือเดินทาง

จ านวน 1 ฉบับ คนต่างด้าวรับรอง

ส าเนา 

2) ถ่ายส าเนาหน้าตราขาเข้าคร้ัง

ล่าสุด จ านวน 1 ฉบับ คนต่างด้าว

รับรองส าเนา 

3)ส าเนาหน้าประเภทการตรวจลง

ตรา จ านวน 1 ฉบับ คนต่างด้าว

รับรองส าเนา 

4)ถ่ายส าเนาบัตร ตม.6 จ านวน 1 

ฉบับ คนต่างด้าวรับรองส าเนา 

5)ถ่ายส าเนาตราอนุญาตให้อยู่ใน

ราชอาณาจักร คร้ังล่าสุดจ านวน 1 

ฉบับ คนต่างด้าวรับรองส าเนา) 
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 15.2) เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 

 

ที่ 

รายการเอกสาร 

ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสารฉบับ

จริง 

จ านวนเอกสาร

ส าเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

 

1 

 

แบบ ตม.47 

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

 

1 

 

0 

 

ฉบับ 

 

- 

 

2 

 

ใบรับแจ้ง 90 

วนัทีค่รบ

ก าหนด 

 

ส านักงานตรวจ

คนเข้าเมือง 

(สตม.) 

 

1 

 

0 

 

ฉบับ 

 

(กรณมีีใบนัดคร้ัง

ก่อน) 

 

3 ใบอนุญาต

ท างาน 

กรมการจัดหา

งาน 

1 1 ฉบับ (ถ่ายไว้ไม่เกนิ 6 

เดือน) 

 

4 

ซองเปล่าติด

แสตมป์ระบุที่

อยู่ผู้รับ 

 

- 

 

1 

 

0 

 

ฉบับ 

(กรณีแจ้งช่องทาง

ไปรษณย์ี) 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

 1)  ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานตรวจคนเขา้เมือง  

     หมายเหตุ (เลขท่ี 507 ซอยสวนพลู ถนนสาทรใต ้เขตสาทร กทม. 10120/สายด่วน1178/ตูป้ณ.1178 

สวนพลู กทม. 10120) 

2)  ช่องทางการร้องเรียน กองบงัคบัการตรวจคนเขา้เมือง 3  อาคารบี (รัฐประศาสนภกัดี) ชั้น 3  

     ศูนยร์าชการเฉลิมพระเกียรต์ิฯ ถนนแจง้วฒันะ แขวงทุ่งสองหอ้ง เขตหลกัส่ี กรุงเทพฯ 

  หมายเหตุ –    

3)  ช่องทางการร้องเรียน ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ ซอยสุทธิภิรมย ์ถนนสุขมุวทิ ต.ปากน ้ า 

อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270 
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 หมายเหตุ สายด่วน 1178/http:samutprakan.immigration.go.th 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตรี 

 หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู ้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

1) แบบ ตม.47 (แบบการแจง้อยูเ่กินกวา่ 90 วนั ของบุคคลต่างดา้ว) 

19. หมายเหตุ – สามารถดูรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ี้เวบ็ไซต ์www.immigration.go.th 

กระบวนงานที ่11 

คู่มือส าหรับประชาชน : การแจง้ท่ีพกัอาศยัของเจา้บ้าน เจา้ของ หรือผูค้รอบครองเคหะสถาน หรือผูจ้ดัการ

โรงแรม ซ่ึงรับคนต่างดา้วเขา้พกัอาศยั 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

กระทรวง : ส านกังานต ารวจแห่งชาติ 

1. ช่ือกระบวนงาน : การแจง้ท่ีพกัอาศยัของเจา้บา้น เจา้ของ หรือผูค้รอบครองเคหะสถาน หรือผูจ้ดัการโรงแรม 

ซ่ึงรับคนต่างดา้วเขา้พกัอาศยั 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจง้ 

5. กฎหมายทีใ่ช้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง :  

1.) ประมวลระเบียบการต ารวจไม่เก่ียวกบัคดี ลกัษณะท่ี 34 บทท่ี 8 ขอ้ 6 

2.) พ.ร.บ. คนเขา้เมือง พ.ศ.2522 มาตรา 38 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทัว่ไป 

7. พืน้ทีใ่ห้บริการ : ส่วนกลาง,ส่วนกลางท่ีตั้งอยูใ่นภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง), ส่วนกลางท่ีตั้งอยูใ่นภูมิภาค 

    (นอกกฎกระทรวง) 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา ไม่ไดร้ะบุ 

 ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ   0 วนัท าการ 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0 

http://www.immigration.go.th/
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 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0 

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

11. ช่องทางการให้บริการ 

 1.)  สถานที่ให้บริการ สถานท่ีให้บริการ ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ ซอยสุทธิภิรมย ์ถนน

สุขมุวทิ ต.ปากน ้า อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

   ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเวน้วนัหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพกัเท่ียง) 

        หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการเป็นไปตามเวลาท าการของแต่ละด่านตรวจคนเขา้เมือง) 

          2.)   สถานที่ให้บริการ ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ ถ.สุทธิภิรมย ์อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 

10270 /ไปรษณีย ์

   ระยะเวลาเปิดให้บริการ : (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.  

        หมายเหตุ 1. (ตอ้งกรอกขอ้มูลรายละเอียดคนต่างดา้วแจง้ท่ีพกัอาศยัใหถู้กตอ้งครบถว้น 

 2. ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการเป็นไปตามเวลาท าการของแต่ละด่านตรวจคนเขา้เมือง) 

12. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 1.) เจา้บา้น เจา้ของหรือผูค้รอบครองเคหสถานหรือผูจ้ดัการโรงแรม ซ่ึงรับคนต่างดา้วซ่ึงไดรั้บอนุญาต

ให้อยู่ในราชอาณาจกัรเป็นการชัว่คราวเขา้พกัอาศยั จะตอ้งแจง้ต่อพนักงานเจา้หน้าท่ี ณ ท่ีท าการตรวจคนเขา้

เมืองซ่ึงตั้งอยูใ่นทอ้งท่ีท่ีบา้น เคหสถาน หรือโรงแรมนั้นตั้งอยูภ่ายในยี่สิบส่ีชัว่โมง นบัแต่เวลาท่ีคนต่างดา้วเขา้

พกัอาศยั 

 2.) กรณีการแจง้ดว้ยตนเอง ตอ้งยื่นแบบการแจง้ ณ ท่ีท าการตรวจคนเขา้เมืองในเขตพื้นท่ีท่ีเคหะสถาน

หรือโรงแรมตั้งอยู ่

 3.) การรับคืนหลกัฐานการแจง้ 

      3.1 กรณีการแจง้ดว้ยตนเอง เม่ือยื่นแบบเสร็จ เจา้หนา้ท่ีรับแจง้จะคืนหลกัฐานรับแจ้งหลงัด าเนินการ

เรียบร้อยแลว้ 

      3.2 กรณีแจง้ทางไปรษณีย ์เจา้หน้าท่ีจะคืนหลกัฐานการรับแจง้ทางจดหมายติดแสตมป์ท่ีผูย้ื่นแบบ

การแจง้ไดส่้งมาพร้อมแบบฟอร์มการแจง้ 

      3.3 กรณีแจง้ทางระบบอินเตอร์เน็ต ท่ีเวบ็ไซต ์www.immigration.go.th ผูแ้จง้จะตอ้งลงทะเบียนเพื่อ

รับรหสัผูใ้ชแ้ละรหสัผา่นส าหรับเขา้ใชร้ะบบ ทาง e-mail ท่ีไดล้งทะเบียนไว ้หลงัจากนั้นให ้login เขา้ระบบแจง้

ท่ีพกั และบนัทึกขอ้มูลคนต่างดา้วเขา้พกัอาศยัในระบบ 
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 4.) ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับจากเจา้หน้าท่ีผูรั้บค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการ

เอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่ครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 

หมายเหตุ : คนต่างดา้วพกัอาศยัอยูใ่นเขตพื้นท่ีใด ให้ติดต่อด่านตรวจคนเขา้เมืองในเขตพื้นท่ีท่ีคนต่างดา้วพกั

อาศยั หากพื้นท่ีใดไม่มีท่ีท าการด่านตรวจคนเขา้เมืองใหติ้ดต่อด่านตรวจคนเขา้เมืองท่ีอยูใ่นเขตพื้นท่ีรับผดิชอบ  

ดูรายละเอียดไดท่ี้เวบ็ไซต ์www.immigration.go.th 

13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

 

ที่ 

ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขั้นตอน 

การบริการ 

ระยะเวลา 

ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน

ทีรั่บผดิชอบ 

หมายเหตุ 

 

 

1) 

 

 

การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

 

 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสาร 

 

 

 

10 นาที 

 

 

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

(เฉพาะการแจ้ง

ด้วยตนเองหรือ

มอบหมายผู้อืน่

แจ้ง และการแจ้ง

ทางไปรษณย์ี) 

 

2) 

 

การพจิารณา 

 

 

เจ้าหน้าทีด่ าเนินการรับแจ้ง 

 

5 นาที 

ตรวจคนเข้าเมือง

จังหวดั

สมุทรปราการ 

 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม : 15 นาท ี

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

 - ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

 15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

 

ที่ 

 

รายการเอกสาร 

ยนืยนัตัวตน 

 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

 

จ านวน

เอกสาร

ฉบับจริง 

 

จ านวนเอกสาร

ส าเนา 

 

หน่วยนับ

เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยนืยนัตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

  

 

http://www.immigration.go.th/
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 15.2) เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม  

 

ที่ 

 

รายการเอกสาร 

ยืน่เพิม่เติม 

 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสารฉบับ

จริง 

 

จ านวนเอกสาร

ส าเนา 

 

หน่วยนับ

เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

 

1 

 

แบบ ตม.30

พร้อมใบแนบ 

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

 

1 

 

0 

 

ฉบับ 

 

- 

 

2 

ซองเปล่าติด

แสตมป์ระบุที่

อยู่ผู้รับ 

 

- 

 

1 

 

0 

 

ฉบับ 

(กรณีแจ้งทาง

ไปรษณย์ีเท่าน้ัน) 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

 1)  ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานตรวจคนเขา้เมือง  

     หมายเหตุ (เลขท่ี 507 ซอยสวนพลู ถนนสาทรใต ้เขตสาทร กทม. 10120/สายด่วน1178/ตูป้ณ.1178 

สวนพลู กทม. 10120) 

2)  ช่องทางการร้องเรียน กองบงัคบัการตรวจคนเขา้เมือง 3  อาคารบี (รัฐประศาสนภกัดี) ชั้น 3  

     ศูนยร์าชการเฉลิมพระเกียรต์ิฯ ถนนแจง้วฒันะ แขวงทุ่งสองหอ้ง เขตหลกัส่ี กรุงเทพฯ 

  หมายเหตุ –    

3)  ช่องทางการร้องเรียน ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ ซอยสุทธิภิรมย ์ถนนสุขมุวทิ ต.ปากน ้ า 

อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270 

 หมายเหตุ สายด่วน 1178/http:samutprakan.immigration.go.th 

กระบวนงานที ่12 

คู่มือส าหรับประชาชน : การขออยูต่่อในราชอาณาจกัรของบุคคลต่างดา้วซ่ึงไดรั้บสิทธิตามพระราชบญัญติัการ

นิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย พ.ศ.2522 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

กระทรวง : ส านกังานต ารวจแห่งชาติ 
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1. ช่ือกระบวนงาน : การขออยูต่่อในราชอาณาจกัรของบุคคลต่างดา้วซ่ึงไดรั้บสิทธิตามพระราชบญัญติัการนิคม

อุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย พ.ศ.2522  

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

5. กฎหมายทีใ่ช้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง :  

 1.) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี 27 (พ.ศ.2546) ออกตามความในพระราชบญัญติัคนเขา้เมือง พ.ศ.2522 

2.) ประมวลระเบียบการต ารวจไม่เก่ียวกบัคดี ลกัษณะท่ี 34 บทท่ี 8  

3.) พ.ร.บ. การนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย พ.ศ.2522 มาตรา 45 

4.) พ.ร.บ. คนเขา้เมือง พ.ศ.2522 มาตรา 34 และ 35 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม 

7. พื้นที่ให้บริการ : ส่วนกลาง,ส่วนกลางท่ีตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง), ส่วนกลางท่ีตั้งอยู่ในภูมิภาค 

(นอกกฎกระทรวง) 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา ไม่ไดร้ะบุ 

 ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ   0 วนัท าการ 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0 

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0 

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

11. ช่องทางการให้บริการ 

 1.)  สถานที่ให้บริการ ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ ซอยสุทธิภิรมย ์ถนนสุขุมวิท ต.ปากน ้ า 

อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

   ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเวน้วนัหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพกัเท่ียง) 

        หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการเป็นไปตามเวลาท าการของแต่ละด่านตรวจคนเขา้เมือง) 

2.)   สถานทีใ่ห้บริการ ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน    
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 ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเวน้วนัหยุดท่ีทางราชการ

ก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพกัเท่ียง) 

        หมายเหตุ - 

12. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 1.) คนต่างดา้วซ่ึงเป็นช่างฝีมือ ผูช้  านาญการ หรือผูเ้ช่ียวชาญ ซ่ึงไดรั้บสิทธิ ตามมาตรา 45 แห่ง พ.ร.บ.

การนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย พ.ศ.2522 

 2.) คู่สมรสและบุคคลซ่ึงอยูใ่นอุปการะของบุคคลในขอ้ (1) 

ทั้งน้ี ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับจากเจา้หน้าท่ีผูรั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสาร

หลกัฐานแลว้เห็นวา่ครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 

 หมายเหตุ : คนต่างดา้วพกัอาศยัอยูใ่นเขตพื้นท่ีใด ให้ติดต่อด่านตรวจคนเขา้เมืองในเขตพื้นท่ีท่ีคนต่าง

ดา้วพกัอาศยั หากพื้นท่ีใดไม่มีท่ีท าการด่านตรวจคนเขา้เมืองให้ติดต่อด่านตรวจคนเขา้เมืองท่ีอยู่ในเขตพื้นท่ี

รับผดิชอบ  

ดูรายละเอียดไดท่ี้เวบ็ไซต ์www.immigration.go.th 

13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.immigration.go.th/
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ที่ 

 

ประเภทขั้นตอน 

 

รายละเอยีดของขั้นตอน 

การบริการ 

 

ระยะเวลา 

ให้บริการ 

ส่วนงาน/

หน่วยงานที่

รับผดิชอบ 

 

หมายเหตุ 

 

 

1) 

 

 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจ้าหน้าทีเ่คาน์เตอร์รับค าร้อง 

ตรวจสอบและพจิารณาเอกสารค า

ร้องและบันทกึข้อมูลลงระบบ 

พร้อมถ่ายภาพ 

  

 

 

25 นาท ี

 

 

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

 

 

- 

 

2) 

 

การพจิารณา 

 

ผู้มีอ านาจลงนาม ตรวจสอบ

ความถูกต้อง และพจิารณาเอกสาร

ค าร้องให้เป็นไปตามทีก่ฎหมาย

ก าหนดแล้วลงนามในหนังสือ

เดินทาง 

 

10 นาท ี

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

 

- 

3) การลงนาม/ 

คณะกรรมการมีมติ 

ช าระค่าธรรมเนียม และรับหนังสือ

เดินทางคืน 

5 นาท ี ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

- 

 ระยะเวลาด าเนินการรวม : 40 นาที 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

 - ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

 15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

 

ที่ 

 

รายการเอกสาร 

ยนืยนัตัวตน 

 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

 

จ านวน

เอกสารฉบับ

จริง 

 

จ านวนเอกสาร

ส าเนา 

 

หน่วยนับ

เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

1.) หนังสือเดินทาง - 1 1 ฉบับ (คนต่างด้าว

รับรองส าเนา) 
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 15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 

 

ที่ 

 

รายการเอกสาร 

ยืน่เพิม่เติม 

 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสารฉบับ

จริง 

 

จ านวนเอกสาร

ส าเนา 

 

หน่วยนับ

เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

 

1 

 

ใบอนุญาต

ท างาน 

 

กรมการจัดหา

งาน 

 

1 

 

1 

 

ฉบับ 

 

- 

 

2 

 

แบบ ตม.7 

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

 

1 

 

0 

 

ฉบับ 

 

(พร้อมติดรูปถ่าย) 

 

 

 

 

3 

หนังสือรับรอง

และขอให้อยู่ต่อ

จาก

คณะกรรมการ

การนิคม

อุตสาหกรรม

แห่งประเทศ

ไทย 

 

 

การนิคม

อุตสาหกรรมแหง

ประเทศไทย 

 

 

 

1 

 

 

 

0 

 

 

 

ฉบับ 

 

 

 

- 

 

 

4 

 

 

แบบ สตม.2 

 

ส านักงานตรวจ

คนเข้าเมือง 

(สตม) 

 

1 

 

0 

 

ฉบับ 

- 

 

 

 

5 

หนังสือ

รับทราบ

แนวทาง

ปฏิบัติการห้าม

เข้ามาใน

 

 

ส านักงานตรวจ

คนเข้าเมือง 

(สตม) 

 

 

1 

 

 

0 

 

 

ฉบับ 

- 
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ราชอาณาจักร

กรณคีนต่าง

ด้าวอยู่ใน

ราชอาณาจักร

ส้ินสุดเป็น

ระยะเวลานาน 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียม 1,900 บาท 

    หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

 1)  ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานตรวจคนเขา้เมือง  

     หมายเหตุ (เลขท่ี 507 ซอยสวนพลู ถนนสาทรใต ้เขตสาทร กทม. 10120/สายด่วน1178/ตูป้ณ.1178 

สวนพลู กทม. 10120) 

2)  ช่องทางการร้องเรียน กองบงัคบัการตรวจคนเขา้เมือง 3  อาคารบี (รัฐประศาสนภกัดี) ชั้น 3  

     ศูนยร์าชการเฉลิมพระเกียรต์ิฯ ถนนแจง้วฒันะ แขวงทุ่งสองหอ้ง เขตหลกัส่ี กรุงเทพฯ 

  หมายเหตุ –    

3)  ช่องทางการร้องเรียน ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ ซอยสุทธิภิรมย ์ถนนสุขุมวิทย ์ต.

ปากน ้า อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270 

 หมายเหตุ สายด่วน 1178/http:samutprakan.immigration.go.th 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตรี 

 หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู ้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

      1) แบบค าขอ ตม.7 (ค าขออนุญาตเพื่ออยูใ่นราชอาณาจกัรเป็นการชัว่คราวต่อไป) 

19. หมายเหตุ –  

กระบวนงานที ่13 

คู่มือส าหรับประชาชน : การขออยู่ต่อในราชอาณาจกัรของบุคคลต่างด้าวซ่ึงได้รับสิทธิตามพระราชบญัญัติ

ปิโตรเลียม พ.ศ.2514 
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หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

กระทรวง : ส านกังานต ารวจแห่งชาติ 

1. ช่ือกระบวนงาน  : การขออยู่ต่อในราชอาณาจักรของบุคคลต่างด้าวซ่ึงได้รับสิทธิตามพระราชบัญญัติ

ปิโตรเลียม พ.ศ.2514 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

5. กฎหมายทีใ่ช้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง :  

 1.) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี 27 (พ.ศ.2546) ออกตามความในพระราชบญัญติัคนเขา้เมือง พ.ศ.2522 

2.) ประมวลระเบียบการต ารวจไม่เก่ียวกบัคดี ลกัษณะท่ี 34 บทท่ี 8  

3.) พ.ร.บ. คนเขา้เมือง พ.ศ.2522 มาตรา 34 และ 35 

4.) พ.ร.บ. ปิโตรเลียม พ.ศ.2514 มาตรา 69 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทัว่ไป 

7. พื้นที่ให้บริการ : ส่วนกลาง,ส่วนกลางท่ีตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง), ส่วนกลางท่ีตั้งอยู่ในภูมิภาค 

(นอกกฎกระทรวง) 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา ไม่ไดร้ะบุ 

 ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ   0 วนัท าการ 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0 

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0 

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

11. ช่องทางการให้บริการ 

 1.)  สถานที่ให้บริการ ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ ซอยสุทธิภิรมย ์ถนนสุขุมวิท ต.ปากน ้ า 

อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

   ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเวน้วนัหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพกัเท่ียง) 

        หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการเป็นไปตามเวลาท าการของแต่ละด่านตรวจคนเขา้เมือง) 
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12. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 1.) คนต่างดา้วซ่ึงเป็นช่างฝีมือ ผูช้  านาญการ หรือผูเ้ช่ียวชาญ ซ่ึงไดรั้บสิทธิ ตาม มาตรา 69 แห่ง พ.ร.บ.

ปิโตรเลียม พ.ศ.2514 

 2.) คู่สมรสและบุตรท่ีอยูใ่นอุปการะของบุคคลในขอ้ 1) 

ทั้งน้ี ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับจากเจา้หน้าท่ีผูรั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการ

เอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่ครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 

หมายเหตุ : คนต่างดา้วพกัอาศยัอยูใ่นเขตพื้นท่ีใด ให้ติดต่อด่านตรวจคนเขา้เมืองในเขตพื้นท่ีท่ีคนต่างดา้วพกั

อาศยั หากพื้นท่ีใดไม่มีท่ีท าการด่านตรวจคนเขา้เมืองใหติ้ดต่อด่านตรวจคนเขา้เมืองท่ีอยูใ่นเขตพื้นท่ีรับผดิชอบ  

ดูรายละเอียดไดท่ี้เวบ็ไซต ์www.immigration.go.th 

13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

 

ที่ 

 

ประเภทขั้นตอน 

 

รายละเอยีดของขั้นตอน 

การบริการ 

 

ระยะเวลา 

ให้บริการ 

ส่วนงาน/

หน่วยงานที่

รับผดิชอบ 

 

หมายเหตุ 

 

 

1) 

 

 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจ้าหน้าทีเ่คาน์เตอร์รับค าร้อง 

ตรวจสอบและพจิารณาเอกสารค า

ร้อง และบันทกึข้อมูลลงระบบ 

พร้อมถ่ายภาพ 

 

 

25 นาที 

 

 

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

 

 

- 

 

2) 

 

การพจิารณา 

 

ผู้มีอ านาจลงนาม ตรวจสอบ

ความถูกต้อง และพจิารณาเอกสาร

ค าร้องให้เป็นไปตามทีก่ฎหมาย

ก าหนดแล้วลงนามในหนังสือ

เดินทาง 

 

10 นาที 

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

 

- 

3) การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

ผู้ยืน่ค าร้องฯ ช าระเงิน

ค่าธรรมเนียม และรับหนังสือ

เดินทางคืน 

 

5 นาที 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

- 

 ระยะเวลาด าเนินการรวม : 40 นาท ี

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

http://www.immigration.go.th/
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 - ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

 15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

 

ที่ 

 

รายการเอกสาร 

ยนืยนัตัวตน 

 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

 

จ านวนเอกสาร

ฉบับจริง 

 

จ านวนเอกสาร

ส าเนา 

 

หน่วยนับ

เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

 

1) 

 

 

 

 

 

หนังสือเดินทาง 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

ฉบับ 

 

 

 

 

(หนังสือ

เดินทางของ

คนต่างด้าว 

โดยคนต่าง

ด้าวต้อง

รับรอง

ส าเนา) 
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 15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 

 

ที่ 

 

รายการเอกสาร 

ยืน่เพิม่เติม 

 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสารฉบับ

จริง 

 

จ านวนเอกสาร

ส าเนา 

 

หน่วยนับ

เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

 

1 

 

แบบ ตม.47 

 

กรมการจัดหา

งาน 

 

1 

 

1 

 

ฉบับ 

 

- 

 

2 

 

ใบรับแจ้ง 90 

วนัทีค่รบ

ก าหนด 

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั

สมุทรปราการ 

 

1 

 

0 

 

ฉบับ 

 

(พร้อมติดรูปถ่าย) 

 

3 แบบ สตม.2 กรมเช้ือเพลงิ

ธรรมชาติ 

1 0 ฉบับ - 

 

4 

ซองเปล่าติด

แสตมป์ระบุที่

อยู่ผู้รับ 

 

ส านักงานตรวจ

คนเข้าเมือง 

(สตม.) 

 

1 

 

0 

 

ฉบับ 

 

- 

 

 

 

 

 

5 

หนังสือ

รับทราบ

แนวทาง

ปฏิบัติการห้าม

เข้ามาใน

ราชอาณาจักร

กรณคีนต่าง

ด้าวอยู่ใน

ราชอาณาจักร

ส้ินสุดเป็น

ระยะเวลานาน 

 

 

 

 

ส านักงานตรวจ

คนเข้าเมือง 

(สตม.) 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

0 

 

 

 

 

 

ฉบับ 

 

 

 

 

 

- 
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16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียม 1,900 บาท 

หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

 1)  ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานตรวจคนเขา้เมือง  

     หมายเหตุ (เลขท่ี 507 ซอยสวนพลู ถนนสาทรใต ้เขตสาทร กทม. 10120/สายด่วน1178/ตูป้ณ.1178 

สวนพลู กทม. 10120) 

2)  ช่องทางการร้องเรียน กองบงัคบัการตรวจคนเขา้เมือง 3  อาคารบี (รัฐประศาสนภกัดี) ชั้น 3  

     ศูนยร์าชการเฉลิมพระเกียรต์ิฯ ถนนแจง้วฒันะ แขวงทุ่งสองหอ้ง เขตหลกัส่ี กรุงเทพฯ 

  หมายเหตุ –    

3)  ช่องทางการร้องเรียน ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ ซอยสุทธิภิรมย ์ถนนสุขมุวทิ ต.ปากน ้ า 

อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270 

 หมายเหตุ สายด่วน 1178/http:samutprakan.immigration.go.th 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

 หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู ้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

          1) แบบค าขอ ตม.7 (ค าขออนุญาตเพื่ออยูใ่นราชอาณาจกัรเป็นการชัว่คราวต่อไป) 

19. หมายเหตุ –  

กระบวนงานที ่14 

คู่มือส าหรับประชาชน : การขออยู่ต่อในราชอาณาจกัรของบุคคลต่างด้าวซ่ึงได้รับสิทธิตามพระราชบญัญัติ

ส่งเสริมการลงทุน พ.ศ.2520 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

กระทรวง : ส านกังานต ารวจแห่งชาติ 

1. ช่ือกระบวนงาน : การขออยูต่่อในราชอาณาจกัรของบุคคลต่างดา้วซ่ึงไดรั้บสิทธิตามพระราชบญัญติัส่งเสริม

การลงทุน พ.ศ.2520 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 
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3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

5. กฎหมายทีใ่ช้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง :  

 1.) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี 27 (พ.ศ.2546) ออกตามความในพระราชบญัญติัคนเขา้เมือง พ.ศ.2522 

2.) ประมวลระเบียบการต ารวจไม่เก่ียวกบัคดี ลกัษณะท่ี 34 บทท่ี 8  

3.) พ.ร.บ. คนเขา้เมือง พ.ศ.2522 มาตรา 34 และ 35 

4.) พ.ร.บ. ส่งเสริมการลงทุน พ.ศ.2520 มาตรา 24 และ 25 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทัว่ไป 

7. พื้นที่ให้บริการ : ส่วนกลาง,ส่วนกลางท่ีตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง), ส่วนกลางท่ีตั้งอยู่ในภูมิภาค 

(นอกกฎกระทรวง) 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา ไม่ไดร้ะบุ 

 ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ   0 ชัว่โมง 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0 

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0 

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน : ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ 

11. ช่องทางการให้บริการ 

 1.)  สถานที่ให้บริการ ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ ซอยสุทธิภิรมย ์ถนนสุขุมวิท ต.ปากน ้ า 

อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

   ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเวน้วนัหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพกัเท่ียง) 

        หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการเป็นไปตามเวลาท าการของแต่ละด่านตรวจคนเขา้เมือง) 

12. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1.) คนต่างด้าวซ่ึงเป็นช่างฝีมือ ผูช้  านาญการ หรือผูเ้ช่ียวชาญ ซ่ึงได้รับสิทธิ ตาม มาตรา 24,25 แห่ง 

พ.ร.บ.ส่งเสริมการลงทุน พ.ศ.2520  

 2.) คู่สมรสและบุตรท่ีอยู่ในอุปการะของบุคคลซ่ึงได้รับสิทธิตามมาตรา 25 แห่ง พ.ร.บ.ส่งเสริมการ

ลงทุน พ.ศ.2520 
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ทั้งน้ี ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับจากเจา้หน้าท่ีผูรั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการ

เอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่ครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 

หมายเหตุ : คนต่างดา้วพกัอาศยัอยูใ่นเขตพื้นท่ีใด ให้ติดต่อด่านตรวจคนเขา้เมืองในเขตพื้นท่ีท่ีคนต่างดา้วพกั

อาศยั หากพื้นท่ีใดไม่มีท่ีท าการด่านตรวจคนเขา้เมืองใหติ้ดต่อด่านตรวจคนเขา้เมืองท่ีอยูใ่นเขตพื้นท่ีรับผดิชอบ  

ดูรายละเอียดไดท่ี้เวบ็ไซต ์www.immigration.go.th 

13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

 

ที่ 

 

ประเภทขั้นตอน 

 

รายละเอยีดของขั้นตอน 

การบริการ 

 

ระยะเวลา 

ให้บริการ 

ส่วนงาน/

หน่วยงานที่

รับผดิชอบ 

 

หมายเหตุ 

 

 

1) 

 

 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจ้าหน้าทีเ่คาน์เตอร์รับค าร้อง 

ตรวจสอบและพจิารณาเอกสารค า

ร้อง และบันทกึข้อมูลลงระบบ 

พร้อมถ่ายภาพ 

 

 

25 นาที 

 

 

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั 

สมุทรปราการ 

 

 

- 

 

2) 

 

การพจิารณา 

 

ผู้มีอ านาจลงนาม ตรวจสอบ

ความถูกต้อง และพจิารณาเอกสาร

ค าร้องให้เป็นไปตามทีก่ฎหมาย

ก าหนดแล้วลงนามในหนังสือ

เดินทาง 

 

10 นาที 

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั 

สมุทรปราการ 

 

- 

3) การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

ผู้ยืน่ค าร้องฯ ช าระเงิน

ค่าธรรมเนียม และรับหนังสือ

เดินทางคืน 

5 นาที ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั 

สมุทรปราการ 

- 

 ระยะเวลาด าเนินการรวม : 40 นาที 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

 - ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

 

 

 

http://www.immigration.go.th/
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15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

 15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

 

ที่ 

 

รายการเอกสาร 

ยนืยนัตัวตน 

 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

 

จ านวนเอกสาร

ฉบับจริง 

 

จ านวนเอกสาร

ส าเนา 

 

หน่วยนับ

เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

 

1 

 

หนังสือเดินทาง 

 

- 

 

1 

 

1 

 

ฉบับ 

(คนต่างด้าว

รับรอง

ส าเนา) 

 15.2) เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 

 

ที่ 

 

รายการเอกสาร 

ยืน่เพิม่เติม 

 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสารฉบับ

จริง 

 

จ านวนเอกสาร

ส าเนา 

 

หน่วยนับ

เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

 

1 

 

ใบอนุญาต

ท างาน 

 

กรมการจัดหา

งาน 

 

1 

 

1 

 

ฉบับ 

 

- 

 

2 

 

แบบ ตม.7 

 

ตรวจคนเข้าเมือง 

จังหวดั 

สมุทรปราการ 

 

1 

 

0 

 

ฉบับ 

 

(พร้อมติดรูปถ่าย) 

 

3 หนังสือรับรอง

และขอให้อยู่ตอ

จาก

คณะกรรมการ

ส่งเสริมการ

ลงทุน 

ส านักงาน

คณะกรรมการ

ส่งเสริมการ

ลงทุน 

1 0 ฉบับ - 

 

 

 

หนังสือ

รับทราบ

แนวทาง

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



62 
 

 

 

5 

ปฏิบัติการห้าม

เข้ามาใน

ราชอาณาจักร

กรณคีนต่าง

ด้าวอยู่ใน

ราชอาณาจักร

ส้ินสุดเป็น

ระยะเวลานาน 

 

ส านักงานตรวจ

คนเข้าเมือง 

 (สตม.)  

 

 

1 

 

 

0 

 

 

ฉบับ 

 

 

- 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) คา่ธรรมเนียม 1,900 บาท 

หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

 1)  ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานตรวจคนเขา้เมือง  

     หมายเหตุ (เลขท่ี 507 ซอยสวนพลู ถนนสาทรใต ้เขตสาทร กทม. 10120/สายด่วน1178/ตูป้ณ.1178 

สวนพลู กทม. 10120) 

2)  ช่องทางการร้องเรียน กองบงัคบัการตรวจคนเขา้เมือง 3  อาคารบี (รัฐประศาสนภกัดี) ชั้น 3  

     ศูนยร์าชการเฉลิมพระเกียรต์ิฯ ถนนแจง้วฒันะ แขวงทุ่งสองหอ้ง เขตหลกัส่ี กรุงเทพฯ 

  หมายเหตุ –    

3)  ช่องทางการร้องเรียน ตรวจคนเขา้เมืองจงัหวดัสมุทรปราการ ซอยสุทธิภิรมย ์ถนนสุขมุวทิ ต.ปากน ้ า 

อ.เมือง จว.สมุทรปราการ 10270 

 หมายเหตุ สายด่วน 1178/http:samutprakan.immigration.go.th 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตรี 

 หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู ้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

          1) แบบค าขอ ตม.7 (ค าขออนุญาตเพื่ออยูใ่นราชอาณาจกัรเป็นการชัว่คราวต่อไป) 

19. หมายเหตุ –  




