
 

 

 

 

หมวดที่ 1 

มาตรการการตรวจคนประจ าพาหนะ           
ที่เดินทางเข้าราชอาณาจักรโดยพาหนะทางน  า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การตรวจคนประจ าพาหนะที่เดินทางเข้าราชอาณาจักรโดยพาหนะทางน  า 
 

 เป็นการควบคุมคนประจ าพาหนะต่างด้าวท่ีเดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร รวมท้ังการจัดการแก่    
คนต่างด้าวที่มีลักษณะเป็นบุคคลต้องห้ามมิให้เข้ามาในราชอาณาจักรด้วย  
 
1. เอกสารหรือหลักฐาน 
 1.1 รายการเกี่ยวกับพาหนะ (แบบ ตม.๒/๑) 
 1.๒ บัญชีคนประจ าพาหนะ (แบบ ตม.๔/๑) 
 1.3 หนังสือเดินทางหรือเอกสารประจ าตัวคนประจ าพาหนะ เช่น Seaman's Discharge Book, 
Seaman Book 
 1.4 บัญชีรายช่ือและลายมือช่ือ (หรือพิมพ์ลายนิ้วมือ) ของผู้ควบคุมพาหนะและคนประจ าพาหนะ 
(แบบ ตม.๓๖) 
 1.๕ ร้องขออนุญาตให้คนประจ าพาหนะออกจากพาหนะ (แบบ ตม.๓๓)  
 
2. ขั นตอนและวิธีปฏิบัติ  
 2.๑ เจ้าของหรือผู้ควบคุมพาหนะจะต้องแจ้งก าหนดวันและเวลาก่อนท่ีพาหนะจะเข้ามาถึงต่อ
พนักงานเจ้าหน้าท่ี ณ ด่านตรวจคนเข้าเมือง และยื่นรายการตามแบบท่ีก าหนดในกฎกระทรวง (ตม.๒/๑)  
 2.๒ เมื่อเรือเดินทางมาถึง เจ้าของหรือผู้ควบคุมพาหนะยื่นบัญชีคนประจ าพาหนะ (ตม.4/1) 
 2.๓ พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะตรวจบัญชีรายช่ือคนประจ าพาหนะ (ตม.4/1) กับจ านวนคนประจ าพาหนะ
นั้นว่ามีจ านวนถูกต้องและเป็นบุคคลเดียวกันหรือไม่ โดยการตรวจจากเอกสารประจ าตัวคนประจ าพาหนะ 
และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้าม (Blacklist)  
 2.4 เมื่อตรวจสอบเห็นว่าถูกต้องแล้วพนักงานเจ้าหน้าท่ีจะให้คนประจ าพาหนะลงลายมือช่ือไว้ใน 
แบบพิมพ์ (ตม.36) ในช่องต้นทางขาเข้าต่อหน้าพนักงานเจ้าหน้าท่ี เพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐานโดยไม่ต้อง
ประทับตราขาเข้าในเอกสารประจ าตัวคนประจ าพาหนะหรือในหนังสือเดินทาง 
 2.๕ ในกรณีท่ีคนประจ าพาหนะมีความจ าเป็นจะต้องออกจากพาหนะ(ลงจากเรือ) ให้เจ้าของหรือ     
ผู้ควบคุมพาหนะยื่นค าร้องอนุญาตให้คนประจ าพาหนะออกจากพาหนะตามแบบ ตม.33 เมื่อพนักงาน
เจ้าหน้าท่ีตรวจเอกสารแล้วถูกต้อง พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะอนุญาตให้ออกจากพาหนะได้ โดยมีเงื่อนไขว่า       
คนประจ าพาหนะดังกล่าวจะต้องกลับออกไปกับพาหนะท่ีน าเข้ามา 
 2.6 เจ้าของ ผู้ควบคุมพาหนะ หรือตัวแทน เสียค่าธรรมเนียมในการตรวจบุคคลและพาหนะ ตามนัย
มาตรา ๓๓ แห่ง พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ.๒๕๒๒ และกฎกระทรวง (พ.ศ.2523) และพนักงานเจ้าหน้าท่ี    
ออกใบเสร็จรับเงิน 
 
 
 



  



 

 

 

 

หมวดที่ 2 

มาตรการการตรวจคนประจ าพาหนะ           
ที่เดินทางออกราชอาณาจักรโดยพาหนะทางน  า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



การตรวจคนประจ าพาหนะที่เดินทางออกราชอาณาจักรโดยพาหนะทางน  า 
 

 เป็นการควบคุมคนประจ าพาหนะต่างด้าวที่เดินทางเข้ามากับพาหนะเรือให้กลับออกไป               นอก
ราชอาณาจักร ภายในระยะเวลาท่ีกฎหมายก าหนด  
 
1. เอกสารหรือหลักฐาน 
 1.1 รายการเกี่ยวกับพาหนะ (แบบ ตม.๒/๑) 
 1.๒ บัญชีคนประจ าพาหนะ (แบบ ตม.๔/๑) 
 1.3 หนังสือเดินทางหรือเอกสารประจ าตัวคนประจ าพาหนะ เช่น Seaman's Discharge Book, 
Seaman Book 
 1.4 บัญชีรายช่ือและลายมือช่ือ (หรือพิมพ์ลายนิ้วมือ) ของผู้ควบคุมพาหนะและคนประจ าพาหนะ 
(แบบ ตม.๓๖) 
 1.๕ บัตรขาออก (ตม.6)  
 
2. ขั นตอนและวิธีปฏิบัติ  
 2.๑ เจ้าของหรือผู้ควบคุมพาหนะจะต้องแจ้งก าหนดวันและเวลาก่อนท่ีพาหนะเรือจะออกต่อพนักงาน
เจ้าหน้าท่ี ณ ด่านตรวจคนเข้าเมือง และยื่นรายการตามแบบท่ีก าหนดในกฎกระทรวง (ตม.๒/๑)  
 2.๒ เจ้าของหรือผู้ควบคุมพาหนะยื่นบัญชีคนประจ าพาหนะ (ตม.4/1) 
 2.๓ พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะตรวจบัญชีรายช่ือคนประจ าพาหนะ (ตม.4/1) กับจ านวนคนประจ าพาหนะ
นั้นว่ามีจ านวนถูกต้องและเป็นบุคคลเดียวกันหรือไม่ โดยการตรวจจากเอกสารประจ าตัวคนประจ าพาหนะ 
และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้าม (Blacklist)  
 2.4 เมื่อตรวจสอบเห็นว่าถูกต้องแล้วพนักงานเจ้าหน้าท่ีจะให้คนประจ าพาหนะลงลายมือช่ือไว้ใน 
แบบพิมพ์ (ตม.36) ในช่องต้นทางขาออกต่อหน้าพนักงานเจ้าหน้าท่ี ท่ีได้เก็บไว้เป็นหลักฐานในการตรวจขาเข้า 
เพื่อเปรียบเทียบว่าเป็นลายมือช่ือของบุคคลคนเดียวกันหรือไม่ โดยไม่ต้องประทับตราขาออกในเอกสาร
ประจ าตัวคนประจ าพาหนะหรือในหนังสือเดินทาง 
 2.5 กรณีเรือออกไปแวะตามด่านตรวจคนเข้าเมืองชายฝ่ังในราชอาณาจักร ให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจ 
ณ ต้นทาง แล้วมอบบันทึกส่ังตรวจพร้อมแบบ ตม.3/1  ตม.4/1 และ ตม.36 จ านวน 1 ชุด เพื่อน าไปยื่นกับ
พนักงานเจ้าหน้าท่ี ณ ด่านตรวจคนเข้าเมืองปลายทางเพื่อด าเนินการตามขั้นตอนของการตรวจออกแล้วส่งคืน
หลักฐานให้กับด่านตรวจคนเข้าเมืองต้นทางต่อไป 
 2.6 เจ้าของ ผู้ควบคุมพาหนะ หรือตัวแทน เสียค่าธรรมเนียมในการตรวจบุคคลและพาหนะ ตามนัย
มาตรา ๓๓ แห่ง พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ.๒๕๒๒ และกฎกระทรวง (พ.ศ.2523) และพนักงานเจ้าหน้าท่ี    
ออกใบเสร็จรับเงิน 
 



  



 

 

 

 

 

หมวดที่ 3 

มาตรการการตรวจคนโดยสาร            

ที่เดินทางเข้าราชอาณาจักรโดยพาหนะทางน  า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



การตรวจคนโดยสารที่เดินทางเข้าราชอาณาจักรโดยพาหนะทางน  า 
 
 เป็นการควบคุมคนโดยสารต่างด้าวท่ีเดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร รวมทั้งการจัดการแก่คนต่างด้าว
ท่ีมีลักษณะเป็นบุคคลต้องห้ามมิให้เข้ามาในราชอาณาจักรด้วย  
 
1. เอกสารหรือหลักฐาน 
 1.1 รายการเกี่ยวกับพาหนะ (แบบ ตม.๒/๑) 
 1.2 บัญชีคนโดยสาร (แบบ ตม.๓/๑) 
 1.๓ หนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง 
 1.๔ บัตรขาเข้า (ตม.๖) 
 
2. ขั นตอนและวิธีปฏิบัติ 
 2.๑ เจ้าของหรือผู้ควบคุมพาหนะจะต้องแจ้งก าหนดวันและเวลาท่ีพาหนะเรือจะเข้ามาถึงต่อพนักงาน
เจ้าหน้าท่ี ณ ด่านตรวจคนเข้าเมือง และยื่นรายการตามแบบท่ีก าหนดในกฎกระทรวง (ตม.๒/๑) ก่อนท่ีเรือ  
จะเดินทางเข้า 
 2.๒ เจ้าของหรือผู้ควบคุมพาหนะยื่นบัญชีรายช่ือคนโดยสาร ตามแบบ ตม.3/1 
 2.๓ พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะตรวจบัญชีคนโดยสาร (ตม.๓/๑) กับจ านวนคนโดยสารนั้นว่ามีจ านวน
ถูกต้องและเป็นบุคคลคนเดียวกันหรือไม่ และตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารต่าง ๆ ดังนี้ 
      2.3.1 บัญชีรายช่ือคนโดยสาร (ตม.3/1) 
      2.3.2 หนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง 
      2.3.3 บัตรโดยสารขาเข้า (ตม.6) 
      2.3.4 ตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้าม (BLACK LIST) 
 2.๔ พนักงานเจ้าหน้าท่ีประทับตราขาเข้าในหนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง และ
บัตรขาเข้า (ตม.๖) 
 2.๕ เจ้าของ ผู้ควบคุมพาหนะ หรือตัวแทน เสียค่าธรรมเนียมในการตรวจบุคคลและพาหนะ ตามนัย
มาตรา ๓๓ แห่ง พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ.๒๕๒๒ และกฎกระทรวง (พ.ศ.2523) และพนักงานเจ้าหน้าท่ี    
ออกใบเสร็จรับเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
  



  



 

 

 

 

หมวดที่ 4 

มาตรการการตรวจคนโดยสาร            

ที่เดินทางออกราชอาณาจักรโดยพาหนะทางน  า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



การตรวจคนโดยสารที่เดินทางออกนอกราชอาณาจักรโดยพาหนะทางน  า 
 
 เป็นการควบคุมคนโดยสารต่างด้าวท่ีเดินทางกลับออกไปนอกราชอาณาจักร ภายในระยะเวลาท่ี
กฎหมายก าหนด 
 
1. เอกสารหรือหลักฐาน 
 1.1 รายการเกี่ยวกับพาหนะ (แบบ ตม.๒/๑) 
 1.2 บัญชีคนโดยสาร (แบบ ตม.๓/๑) 
 1.๓ หนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง 
 1.๔ บัตรขาออก (ตม.๖) 
 
2. ขั นตอนและวิธีปฏิบัติ 
 2.๑ เจ้าของหรือผู้ควบคุมพาหนะจะต้องแจ้งก าหนดวันและเวลาก่อนท่ีพาหนะเรือจะออกต่อพนักงาน
เจ้าหน้าท่ี ณ ด่านตรวจคนเข้าเมือง และยื่นรายการตามแบบท่ีก าหนดในกฎกระทรวง (ตม.๒/๑) ก่อนท่ีเรือ  
จะเดินทางออก 
 2.๒ เจ้าของหรือผู้ควบคุมพาหนะยื่นบัญชีรายช่ือคนโดยสาร ตามแบบ ตม.3/1 
 2.๓ พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะตรวจบัญชีคนโดยสาร (ตม.๓/๑) กับจ านวนคนโดยสารนั้นว่ามีจ านวน
ถูกต้องและเป็นบุคคลคนเดียวกันหรือไม่ และตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารต่าง ๆ ดังนี้ 
      2.3.1 บัญชีรายช่ือคนโดยสาร (ตม.3/1) 
      2.3.2 หนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง 
      2.3.3 บัตรโดยสารขาออก (ตม.6) 
      2.3.4 ตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้าม (Blacklist) 
 2.๔ พนักงานเจ้าหน้าท่ีประทับตราขาเข้าในหนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง และ
บัตรขาออก (ตม.๖) 
 2.๕ เจ้าของ ผู้ควบคุมพาหนะ หรือตัวแทน เสียค่าธรรมเนียมในการตรวจบุคคลและพาหนะ ตามนัย
มาตรา ๓๓ แห่ง พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ.๒๕๒๒ และกฎกระทรวง (พ.ศ.2523) และพนักงานเจ้าหน้าท่ี    
ออกใบเสร็จรับเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  



 

 

 

 

หมวดที่ 5 

มาตรการการเพ่ิม ลด หรือเปลี่ยน 

คนประจ าพาหนะทางน  า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  



การเพิ่มคนประจ าพาหนะ 
 

การเพิ่มคนประจ าพาหนะเรือ หมายถึง การท่ีคนประจ าพาหนะเข้ามาในราชอาณาจักรโดยพาหนะ  
ล าหนึ่ง เช่น เครื่องบิน หรือทางเรือ ในฐานะผู้โดยสาร และจะไปปฏิบัติงานประจ าพาหนะล าอื่น(เรือ) ในฐานะ
คนประจ าพาหนะท่ีอยู่ในราชอาณาจักร 
 
1. เอกสารหรือหลักฐาน 

1.2 ค าร้องขอของเจ้าของหรือผู้ควบคุมพาหนะ 
1.๒ ค าขอเพิ่มคนประจ าพาหนะ (แบบ ตม.๕) 
1.3 สัญญาประกัน (แบบ ตม.๒๑ข.) 
1.๔ หนังสือค้ าประกันของธนาคารหรือเงินสด 
1.๕ หนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง และเอกสารประจ าตัวคนประจ าพาหนะ 

 
2. ขั นตอนและวิธีปฏิบัติ 

2.๑ เมื่อเจ้าของพาหนะหรือผู้ควบคุมพาหนะมีความประสงค์ท่ีจะขอเพิ่มคนประจ าพาหนะ ต้องยื่น 
ค าร้องและค าขอตามแบบท่ีก าหนดในกฎกระทรวง (ตม.๕) ต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ี 

๒.2 ในกรณีบุคคลท่ีจะขอเพิ่มเป็นคนต่างด้าว ต้องท าสัญญาประกันตามแบบ ตม.๒๑ข. โดยวาง    
เงินสดหรือหนังสือสัญญาค้ าของธนาคารเป็นหลักประกันในวงเงินคนละไม่น้อยกว่า 20,000 บาท (สองหมื่น
บาทถ้วน) 

2.3 เมื่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีได้รับค าร้องพร้อมเอกสารหลักฐานต่างๆ ตรวจสอบความถูกต้อง พร้อมท้ัง
ตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้าม (BLACK LIST) เป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว พนักงานเจ้าหน้าท่ี (ระดับสัญญาบัตรขึ้นไป) 
ลงนามในหนังสือบันทึกส่ังตรวจและในหนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง เพื่อให้พนักงาน
เจ้าหน้าท่ีประจ าด่านตรวจคนเข้าเมืองท่ีพาหนะนั้นจะเดินทางออกไปนอกราชอาณาจักรท าการตรวจ และ    
ลงนามรับสัญญาประกัน พร้อมลงทะเบียนคุมรอการจ าหน่ายสัญญาประกัน  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การลดคนประจ าพาหนะ 
 

การลดคนประจ าพาหนะ หมายถึ ง  การ ท่ีคนประจ าพาหนะทางน้ า ไม่ เ ดินทางออกไป                     
นอกราชอาณาจักรพร้อมกับพาหนะทางน้ าท่ีน าเข้ามา 
 
1. เอกสารหรือหลักฐาน 

1.1 ค าร้องขอของเจ้าของหรือผู้ควบคุมพาหนะ 
1.๒ ค าขอเพิ่มคนประจ าพาหนะ (แบบ ตม.๕) 
1.3 สัญญาประกัน (แบบ ตม.๒๑ข.) 
1.๔ หนังสือค้ าประกันของธนาคารหรือเงินสด 
1.๕ หนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง และเอกสารประจ าตัวคนประจ าพาหนะ 
1.6 ต๋ัวโดยสารเครื่องบินซึ่งส ารองท่ีนัง่แล้ว (กรณีเดินทางออกทางเครื่องบิน) 

 
2. ขั นตอนและวิธีปฏิบัติ 

2.๑ เมื่อเจ้าของพาหนะหรือผู้ควบคุมพาหนะมีความประสงค์ท่ีจะขอลดคนประจ าพาหนะ ต้องยื่น 
ค าร้องและค าขอตามแบบท่ีก าหนดในกฎกระทรวง (ตม.๕) ต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ี 

2.๒ ในกรณีบุคคลท่ีจะขอลดเป็นคนต่างด้าว ต้องท าสัญญาประกันตามแบบ ตม.๒๑ข. โดยวางเงินสด
หรือหนังสือสัญญาค้ าของธนาคารเป็นหลักประกันในวงเงินคนละไม่น้อยกว่า 20,000 บาท (สองหมื่น      
บาทถว้น) 

2.3 เมื่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีได้รับค าร้องพร้อมเอกสารหลักฐานต่างๆ ตรวจสอบความถูกต้อง พร้อมท้ัง
ตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้าม (BLACK LIST) และต๋ัวโดยสารเครื่องบินขาออก (กรณีเดินทางออกทาง
เครื่องบิน) ครบถ้วนเป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว พนักงานเจ้าหน้าท่ี (ระดับสัญญาบัตรขึ้นไป) ลงนามในหนังสือบันทึก
ส่ังตรวจและในหนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีประจ าด่านตรวจ
คนเข้าเมืองท่ีพาหนะนั้นจะเดินทางออกไปนอกราชอาณาจักรท าการตรวจ และลงนามรับสัญญาประกัน  
พร้อมลงทะเบียนคุมรอการจ าหน่ายสัญญาประกัน  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การเปลี่ยนคนประจ าพาหนะ 
 

การเปล่ียนคนประจ าพาหนะ หมายถึง การเพิ่มและลดคนประจ าพาหนะทางน้ าในเวลาเดียวกัน คือ
คนประจ าพาหนะทางน้ าท่ีมีความจ าเป็นจะเปล่ียนไปปฏิบัติงานกับพาหนะทางน้ าอื่น จึงต้องลดจากพาหนะ
เดิมและไปเพิ่มพาหนะใหม่ 
 
1. เอกสารหรือหลักฐาน 

1.1 ค าร้องขอของเจ้าของหรือผู้ควบคุมพาหนะ 
1.๒ ค าขอเปล่ียนคนประจ าพาหนะ (แบบ ตม.๕) 
1.3 สัญญาประกัน (แบบ ตม.๒๑ข.) 
1.๔ หนังสือค้ าประกันของธนาคารหรือเงินสด 
1.๕ หนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง และเอกสารประจ าตัวคนประจ าพาหนะ 

 
2. ขั นตอนและวิธีปฏิบัติ 

2.๑ เมื่อเจ้าของพาหนะหรือผู้ควบคุมพาหนะมีความประสงค์ท่ีจะขอเปล่ียนคนประจ าพาหนะ ต้องยื่น 
ค าร้องและค าขอตามแบบท่ีก าหนดในกฎกระทรวง (ตม.๕) ต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ี 

๒.2 ในกรณีบุคคลท่ีจะขอเปล่ียนเป็นคนต่างด้าว ต้องท าสัญญาประกันตามแบบ ตม.๒1ข. โดยวาง 
เงินสดหรือหนังสือสัญญาค้ าของธนาคารเป็นหลักประกันในวงเงินคนละไม่น้อยกว่า 20,000 บาท (สองหมื่น
บาทถ้วน) 

2.3 เมื่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีได้รับค าร้องพร้อมเอกสารหลักฐานต่างๆ ตรวจสอบความถูกต้อง พร้อมท้ัง
ตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้าม (BLACK LIST) เป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว พนักงานเจ้าหน้าท่ี (ระดับสัญญาบัตรขึ้นไป) 
ลงนามในหนังสือบันทึกส่ังตรวจและในหนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง เพื่อให้พนักงาน
เจ้าหน้าท่ีประจ าด่านตรวจคนเข้าเมืองท่ีพาหนะนั้นจะเดินทางออกไปนอกราชอาณาจักรท าการตรวจ และ    
ลงนามรับสัญญาประกัน พร้อมลงทะเบียนคุมรอการจ าหน่ายสัญญาประกัน  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



  



 

 

 

 

 

หมวดที่ 6 

มาตรการการขออยู่ต่อของผู้ควบคุมพาหนะ
และคนประจ าพาหนะทางน  า 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



การขออยู่ต่อของผู้ควบคุมพาหนะและคนประจ าพาหนะทางน  า 
 

คนต่างด้าวท่ีเป็นคนประจ าพาหนะ โดยปกติเข้ามาในราชอาณาจักรจะได้รับอนุญาตให้อยู่ ใน 
ราชอาณาจักรไม่เกินสามสิบวัน หากมีเหตุจ าเป็นไม่สามารถเดินทางออกไปนอกราชอาณาจักรตามเวลาท่ี
ก าหนด จะต้องยื่นค าขอต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ี ตามแบบท่ีก าหนดและเสียค่าธรรมเนียมตามท่ีก าหนด          ใน
กฎกระทรวง 
 
1. เอกสารหรือหลักฐาน 

1.2 แบบค าขออนุญาตอยู่ในราชอาณาจักรเป็นการช่ัวคราวต่อไป (ตม.7) 
1.๒ หนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง 
1.3 การตรวจลงตราประเภทคนเดินทางผ่านราชอาณาจักร (TS Visa) ท่ีปรากฏในหนังสือเดินทาง  
      หรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง 
1.4 หนังสือรับรองและขอให้อยู่ต่อจากองค์กรหรือหน่วยงานราชการหรือเอกชนท่ีเกี่ยวข้อง  
1.5 รูปถ่าย ขนาด 4 x 6 ซ.ม. จ านวน 1 รูป ส าหรับติดบนแบบค าขอ 
 

2. ขั นตอนและวิธีปฏิบัติ 
2.1 เจ้าของหรือผู้ควบคุมพาหนะยื่นค าร้องขออนุญาตให้คนประจ าพาหนะอยู่ในราชอาณาจักรเป็น

การช่ัวคราวต่อไป ตามแบบท่ีก าหนดในกฎกระทรวง (แบบ ตม.7) 
๒.2 พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบหนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง การตรวจลงตรา

ประเภทคนเดินทางผ่านราชอาณาจักร (TS Visa) หนังสือรับรองและขอให้อยู่ต่อจากองค์กรหรือหน่วยงาน และ
ตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้าม (Blacklist) 

2.๓ เมื่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีพิจารณาแล้ว จะประทับตรารับค าร้องในหนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้
แทนหนังสือเดินทาง 
 2.4 เจ้าของ ผู้ควบคุมพาหนะ หรือตัวแทน เสียค่าธรรมเนียมในการตรวจบุคคลและพาหนะตามนัย
มาตรา ๓5 แห่ง พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ.๒๕๒๒ และกฎกระทรวง ฉบับท่ี 27 (พ.ศ.2546) และพนักงาน
เจ้าหน้าท่ีออกใบเสร็จรับเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



  



 

 

 

หมวดที่ 7 

มาตรการอื่นๆ 
- กรณคีนประจ าพาหนะไมก่ลบัออกไปกบัเรือโดยไม่ทราบสาเหตุ  
- กรณคีนประจ าพาหนะถึงแกก่รรม  
- กรณคีนประจ าพาหนะป่วย  
- กรณคีนประจ าพาหนะถกูจบักุม  

 

 

 

 

 
  



กรณีคนประจ าพาหนะไม่กลับออกไปกับเรือโดยไม่ทราบสาเหตุ (คนต่างด้าว) 

 

คนประจ าพาหนะเรือท่ีได้รับอนุญาตจากพนักงานเจ้าหน้าท่ีให้เข้ามาและอยู่ในราชอาณาจักร แล้วไม่
เดินทางกลับออกไปกับเรือท่ีตนประจ าท างานอยู่โดยไม่ทราบสาเหตุ บริษัทตัวแทนเรือจะต้องด าเนินการตาม
ขั้นตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 
๑. เอกสารหรือหลักฐาน 
 1.๑ ค าร้องของบริษัทขอติดตามตัวคนประจ าพาหนะ 

1.๒ ค าขอลดคนประจ าพาหนะ (ตม.๕) 
1.๓ สัญญาประกัน (ตม.๒๑ข.) 
1.๔ หนังสือค้ าประกันของธนาคารหรือเงินสด  
1.๕ ส าเนาประจ าวันของสถานีต ารวจ (ถ้าแจ้งความไว้) 

2. ขั นตอนและวิธีปฏิบัติ 
2.1 บริษัทตัวแทนเรือจะต้องแจ้งเหตุให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีทราบและหมายเหตุบัญชีรายช่ือคนประจ า

พาหนะ (ตม.๓๖) ช่องต้นทางหรือปลายทางขาออก (ตรวจไม่พบ) พร้อมยื่นค าขอลดคนประจ าพาหนะและ   
ขอผ่อนผันติดตามตัว โดยท าสัญญาประกันวางเงินสดหรือหนังสือประกันของธนาคารเป็นหลักประกันคนละ  
ไม่น้อยกว่า 20,000 บาท (สองหมื่นบาท) 

2.๒ เมื่อได้รับค าร้องพร้อมเอกสารหลักฐานและตรวจสอบถูกต้องแล้ว จะประมวลเรื่องเสนอ
ผู้บังคับบัญชาตามล าดับช้ัน เพื่อพิจารณาลงนามรับสัญญาประกันและขออนุมัติให้บริษัทตัวแทนเรือติดตามตัว
คนประจ าพาหนะมาส่งมอบภายในก าหนดเวลาไม่เกินสามสิบวัน 

2.๓ เมื่อได้รับอนุมัติแล้วจะแจ้งให้บริษัทตัวแทนเรือรับทราบโดยลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐาน หาก   
น าตัวมาส่งมอบภายในระยะเวลาท่ีก าหนด จะต้องส่งตัวกลับออกไปนอกราชอาณาจักรโดยท าบันทึกส่ังตรวจ 
แจ้งให้ด่านตรวจคนเข้าเมืองปลายทางท าการตรวจขาออก และเมื่อได้รับหลักฐานการเดินทางออกแล้วจะ
หมายเหตุบัญชีควบคุมและจ าหน่ายสัญญาประกัน หากไม่สามารถน าตัวส่งมอบได้ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด
จะต้องปรับตามสัญญาประกัน และแจ้งให้งานสืบสวน ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง สืบจับต่อไป 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

  



  



กรณีคนประจ าพาหนะถึงแก่กรรม (คนต่างด้าว) 
 

คนประจ าพาหนะเรือซึ่งได้รับอนุญาตจากพนักงานเจ้าหน้าท่ีให้เข้ามาและอยู่ในราชอาณาจักร      โดย
ถูกต้องแล้ว และถึงแก่กรรมเนื่องจากเหตุใดๆ ก็ตาม บริษัทตัวแทนเรือจะต้องด าเนินการ ดังนี้ 
1. เอกสารหรือหลักฐาน 

1.๑ หนังสือของบริษัทตัวแทนเรือ 
1.๒ ค าขอลดคนประจ าพาหนะ (ตม.๕) 
1.๓ ส าเนาประจ าวันของสถานีต ารวจ 
1.๔ ส าเนาหนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทางของผู้ตาย 
1.๕ ส าเนาใบมรณบัตร 
1.๖ ใบแจ้งการตาย 

2. ขั นตอนและวิธีปฏิบัติ 
2.1 เมื่อปรากฏว่าคนประจ าพาหนะเรือซึ่งได้รับอนุญาตจากพนักงานเจ้าหน้าท่ีให้เข้ามาและอยู่ใน

ราชอาณาจักรโดยถูกต้องแล้ว และถึงแก่กรรมเนื่องจากเหตุใดๆ ก็ตาม ตัวแทนบริษัทเรือจะต้องแจ้งเหตุ      
การตายให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีทราบ พร้อมยื่นค าขอลดคนประจ าพาหนะ (ตม.๕) และเอกสารหรือหลักฐาน 
ตามรายละเอียดข้อ 1. 

2.๒ เมื่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีได้รับแจ้งพร้อมเอกสารหรือหลักฐานต่างๆ และตรวจสอบถูกต้องแล้ว    
จะรวบรวมน าเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับช้ันเพื่อส่ังจ าหน่ายบัญชี 

2.๓ เมื่อได้รับอนุญาตแล้ว พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะหมายเหตุการตายไว้ในบัญชีรายช่ือและลายพิมพ์นิ้ว
มือคนประจ าพาหนะ (ตม.๓๖) ในช่องต้นทางหรือปลายทางขาออกแล้วแต่กรณีและจ าหน่ายบัญชีคนประจ า
พาหนะตามระเบียบต่อไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



กรณีคนประจ าพาหนะป่วย (คนต่างด้าว) 
 

คนประจ าพาหนะเรือซึ่งได้รับอนุญาตจากพนักงานเจ้าหน้าท่ีให้เข้ามาและอยู่ในราชอาณาจักร      
แล้วป่วยไม่สามารถเดินทางออกไปนอกราชอาณาจักรพร้อมกับเรือท่ีตนประจ าท างานอยู่ และขอพักรักษาตัว
อยู่ตามโรงพยาบาลต่างๆ บริษัทตัวแทนเรือจะต้องด าเนินการตามข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 
๑. เอกสารหรือหลักฐาน 

1.๑ ค าร้องของบริษัทตัวแทนเรือขอให้คนประจ าพาหนะท่ีป่วยอยู่ในราชอาณาจักรเป็นการช่ัวคราว 
1.๒ ใบรับรองแพทย์ 
1.๓ ค าขอลดคนประจ าพาหนะเรือ (ตม.๕) 
1.๔ สัญญาประกัน (ตม.๒๑ข.) 
1.๕ หนังสือค้ าประกันของธนาคารหรือเงินสด 

2. ขั นตอนและวิธีปฏิบัติ 
2.๑ บริษัทตัวแทนเรือจะต้องยื่นค าร้องและค าขอลดคนประจ าพาหนะเรือท่ีป่วยและท าสัญญาประกัน

โดยวางเงินสดหรือหนังสือค้ าประกันของธนาคารเป็นหลักประกันในวงเงินคนละไม่น้อยกว่า ๒๐,๐๐๐ บาท 
(สองหมื่นบาทถ้วน) 

2.๒ เมื่อได้รับค าร้องพร้อมหลักฐานเอกสารต่างๆ และตรวจสอบถูกต้องแล้ว จะส่ังการให้เจ้าหน้าท่ี  
ไปตรวจสอบข้อเท็จจริงท่ีโรงพยาบาลซึ่งผู้ป่วยเข้าพักรักษาตัวอยู่ เมื่อได้รับรายงานว่าเป็นความจริงจะประมวล
เรื่องเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับช้ัน เพื่อพิจารณาอนุญาตให้อยู่ในราชอาณาจักรเป็นการช่ัวคราวและลงนาม
รับสัญญาประกัน 

2.3 เมื่อคนประจ าพาหนะหายป่วยแล้ว บริษัทตัวแทนเรือจะต้องยื่นค าร้องขอให้คนประจ าพาหนะ
เดินทางออกนอกราชอาณาจักร หากเป็นกรณีเดินทางออกทางเครื่องบิน ให้น าต๋ัวโดยสารเครื่องบินซึ่งส ารอง  
ท่ีนั่งแล้วมาแสดงด้วย พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะท าบันทึกส่ังตรวจแจ้งให้ด่านตรวจคนเข้าเมืองปลายทางท่ี         
คนประจ าพาหนะจะเดินทางออก เพื่อท าการตรวจและประมวลเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับช้ัน         
เพื่อทราบและจ าหน่ายบัญชีต่อไป 

 
 

 



  



กรณีคนประจ าพาหนะถูกจับกุม (คนต่างด้าว) 
 

คนประจ าพาหนะเรือซึ่งได้รับอนุญาตจากพนักงานเจ้าหน้าท่ีให้เข้ามาและอยู่ในราชอาณาจักรแล้ว 
และถูกจับกุมตัวด าเนินคดีอาญา บริษัทตัวแทนเรือจะต้องด าเนินการตามข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 
1. เอกสารหรือหลักฐาน 

1.๑ หนังสือของบริษัทตัวแทนเรือ 
1.๒ ค าขอลดคนประจ าพาหนะเรือ (ตม.๕) 
1.๓ สัญญาประกัน (ตม.๒๑ข.) 
1.๔ หนังสือค้ าประกันของธนาคารหรือเงินสด  
1.๕ ส าเนาหนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง 
1.๖ ส าเนาประจ าวันของสถานีต ารวจ 

2. ขั นตอนและวิธีปฏิบัติ 
2.๑ บริษัทตัวแทนเรือจะต้องท าหนังสือแจ้งการถูกจับกุมของคนประจ าพาหนะให้พนักงานเจ้าหน้าท่ี

ทราบ พร้อมกับยื่น ตม.๕ ขอลดคนประจ าพาหนะและท าสัญญาประกัน โดยวางเงินสดหรือหนังสือค้ าประกัน
ของธนาคารเป็นหลักประกันในวงเงินคนละไม่น้อยกว่า 20,000 บาท (สองหมื่นบาทถ้วน) 

2.๒ เมื่อได้รับค าร้องพร้อมเอกสารและตรวจสอบถูกต้องแล้ว จะประมวลเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชา
ตามล าดับช้ัน เพื่อทราบและพิจารณาลงนามรับสัญญาประกันตามระเบียบและลงบัญชีควบคุมไว้ 

2.๓ เมื่อคดีส้ินสุด พนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบรับตัวคนต่างด้าวแล้วน าส่งพนักงานเจ้าหน้าท่ี กรณี
ในเขตกรุงเทพมหานครให้น าส่งท่ี กก.3 บก.สส.สตม. กรณีนอกเขตกรุงเทพมหานครให้น าส่งท่ีตรวจคน      
เข้าเมืองจังหวัดหรือท่ีด่านตรวจคนเข้าเมืองท่ีอยู่ในเขตพื้นท่ีรับผิดชอบ 

2.4 เมื่อได้รับหลักฐานการเดินทางออกแล้ว จะหมายเหตุในบัญชีควบคุมและประมวลเรื่องเสนอ
ผู้บังคับบัญชาตามล าดับช้ันเพื่อทราบและจ าหน่ายสัญญาประกันต่อไป 

 
 
 

 
 

 
  



 


